Profi Multihaz tarsashazkezelo rendszer leirasa, kezelése, fooldal.
(2026.09.01)

Ez a rendszer legfontosabb leirasa, kérem feltétleniil olvassa végig, hogy gyorsan, hatékonyan
tudja kezelni, és ezzel tobb idot tudjon megtakaritani, valamint tudjon olyan hasznos
lehet6ségekrol is, amire kiilonben nem is gondolt volna, mert csak itt van leirval!

A leirdsokban csak olyan informacidk szerepelnek, amik a hasznalatkor nem biztos, hogy kidertlnek. Ha a
kevésbé érthet6 részeket kiprdbalja, a fellletet is latva mar biztosan érthet6 lesz, és egyben a programot is
megtanulta kezelni.
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4) A rendszer hasznalatanak megkezdése
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8) Haz zaras, leadas, szamlazas, elérhetéségeink, egyéb

1) Indulas:

Jelen Word dokumentacié 2026.09.01.én késziilt, csak a lényeget, az 5 legfontosabb on-line sigé oldalt
tartalmazza. Teljes dokumentacié nem készll, mert sokkal hatékonyabb és kdvethetObb az aktualis oldalakon
a jobb fels6 sarkokban elhelyezett célirdnyos sagék ("?"), ami egy kék nyomtaté jel-lel nyomtathatdl is, és
mindig a legfrissebbek. )

Ami a jelen leirdshoz képest Ujdonsag azt az Attekintés->"Ujdonsagok" -ndl kiilén kiemeljiik, hogy legyen
gyors attekintése mindig a valtozasokra.

A programot €s a sugodkat 1-2 hetente bdvitjlik, ezt max. 2 hetente érdemes megnézni.

A rendszerhasznalat rovid |ényegi 0sszefoglaldja: Attekintés-> Kezdeti [épések. (Ez a kezdetben érdemes
kilén is kinyomtatni.)

Az alahuzott (belsd) linkek a dokumentacido mas oldalaira mutatnak, ezek a word/pdf dokumentacidbdl
csak akkor mikodnek, ha bejelentkezik a demd vagy éles Multihdz programba.
Par kilsd link, amik az scha.hu-ra mutat, azok mindenhogy mikddnek.

A sugok oldalain felll van egy kék nagyité jel is, ami az egész rendszerre vonatkozé Targymutato-
Tartalomjegyzék-Index, innen a kivalasztott sigét hozza be. (itt szoveg/téma keresés: F8, a listat
folyamatosan bovitjik.) Kérdés estén el6sz6r mindig itt keressen.

A sugdkon belll a kék aldhlzott részek kattinthatoak, amire bejon egy masik sugé oldal vagy dokumentum.

Van egy AI kérdezo feliilet, amit a jobb fels6 sarokban a Z6ld ikonon ér el, itt szovegesen lehet
kérdezni, pl. "hogyan kell forrasadot konyvelni?" Minél pontosabb kérdést tesz fel, annal jobb valaszt
fog kapni.

Az utolsé, 2020.01.17.i teljes Multihaz programbemutaté el6adas+webinarium él6 felvétele
visszanézheto az scha.hu/webinarium-2020-01.html cimen. Egy valasztasi listan 100 témakorre van
bontva az eléadas, igy konnyen kivalaszthato az, ami a legjobban érdekli 6nt. A rendszer |ényege még most
is ez.

A Kettés konyvelést is tud a program. Egy leirdsa: Profi Multihdz KETTOS Dokumetacio letsltés
(2020.01.29). Az aj haz nyitasanal lehet kérni a Kettés kérdés pipaldsaval. Ha a Profi/Multihaz
egyszeresébdl tér at, akkor ebbe a Kettésbe egy mozdulattal beimportalhaté az egyszeres azonos évi
nyitasa, az 0sszes torzsadatallomanyaval egyiitt, de a kényvelés nélkil. (Torzsadatok ->
Albetétkezelés, alul Térzsadat Import gomb) Ez szinte ugyan olyan kénnyen kezelhetd, mint az egyszeres,
mert nagyon hasonlé a logikdja, Iényegében azonos szolgaltatasokkal, tulajdonosi eléiras, konyvelés
és elszamolasrendszerrel, csak a nemtulajdonosi kdnyvelések és ezek listai térnek el sziikségszerlen.
Ezért k6zO0sek a sugok és ahol van eltérés, ott a siigdk végén egy vonal alatt van a kettésre vonatkozd
kiegészitések.

2.) A rendszer lényege:



https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ujdonsagok
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A rendszer valodi WEB alapu program, ezért nem kell telepiteni, hanem béngész6bdl hasznalhato, akar
tablet, okos telefon, vagy Linux aldl is. Egy id6ben toébb géprdl is haszndalhatd, akar ugyan abban a hazban
is, pl. konyvelés kézben a kozos képvisel6 tervezhet is. Ez a létez6 legmodernebb technoldgia. Semmilyen
szerver sem kell hozza. A korabbi Windows-os programok még nem web alapuak, amik csak a telepités
helyén m(ikodnek. (Par tarsashazkezel6 program nevében benne van a WEB...., NET... szd, ez megtévesztd
lehet, mert ezek NEM WEB alapu programok!) A WEB (felhd) alapu rendszerként minden frissitést is
folyamatosan megkap. Bar tobb telepitést igényl6 programhoz is létezik 'webes kliens', de ezek csak egy
toredék részét tudjak nyudjtani a valddi web alapu programok teljes érték(i szolgaltatasainak.

A rendszer hasznalata egyedilien rendkivil rugalmas, gyors és egyszer(, mivel egy nagy tudasu felhasznald
barat logika dolgozik mogoétte. Mivel optimalizalt minden képernyd méretre/felbontdsra (azaz "Reszponziv")
ezért tableten, és okostelefonon is szinte minden funkcidé hasznalhaté. Minden eldirast, szamlat, tulajdonosi
befizetést egy nagyon jol attekinthetd képernyon rendkivil gyorsan és maximalisan ellenGrzétten lehet
bevinni, ezért szinte nincs is hibalehet6ség. Minden fajta elszamolast, konyvelést, rezsicsokkentést,
hirdetményt ezen adatokbdl, tobbletmunka nélkil megcsinal, vagyis nem kell mellette dupla munkaval
semmilyen mas kényveld, nyilvantartd rendszert is hasznalni, fizetni. Ezért a nem szakemberek, adatrogziték
is nagyon kénnyen tudjak kezelni. Kivaléan alkalmas a_TELJESEN Automatikus bank és NAV
konyvelésre! A kozvetlen banki kapcsolat is gyorsitja a kényvelést Még a csekkbefizetések konyvelése is
100%-ig automatizalhatd.(OC31) A beépitett Tervezd, Beszamolod funkcioi is rendkivil jok és a Mérleg-
Eredménylevezetést is megcsinalja.

Az Erték/Ar aranya, az élémunka megtakaritasa és a nyujtott szolgaltatasai is kiugréan a
legmagasabb, ezért még az olcsébb programokhoz képest is kifizetéd6ébb. Batran kattintgasson
mindenhova: Igy mar egy 6ra alatt meg lehet érteni a logikdjat, hogy tudja hasznalni. Bar nagyon
felhasznaldbarat, de mivel nagyon sok olyan hasznos és idétakarékos funkcié van benne, ami semmilyen mas
programban sincs benne, ezért a fontosabb részek megismerése valéban 4-6 éra, ami a tudasahoz képest
kifejezetten kevés id6. (A sokkal kisebb tudasu programok megtanuldsa sem kevesebb idd). A fellleteink
rendkivil jol kidolgozottak és minden(tt ott vannak a helyi sigok is. Ha netdan mégsem egyértelm(i valami,
kérem jelezze, barmikor azonnal segitlnk.

Ezen Mintalistdk : scha.hu/letoltesek/multihaz-windows.html jo képet mutatnak a program tudasardl,
gyorsan atnézhet6.

Van Androidos alkalmazasunk is, ami a Play Aruhazbdl telepithetd, a keresésben a "Profi Multihdz"-zal
taldlhaté meg, vagy az alabbi linken:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.multihaz.multih&pli=1  Minden funkcié m(kodik itt
is. A mobil képernyShoz és tablethez is optimalizaltuk, de inkdbb monitoron érdemes hasznalni.

3) A rendszer kezelésének altalanos elvei:

A program minden bongészében mikédik, de a Google Chrome (letdltés), és a Firefox a legjobb, de az
i0S/Apple Safarin is megy. Androidos tableten, mobilon is m(ikddik. A Microsoft Explorer, és Opera-ban
lehetnek kisebb zavard problémak, de ettél még majdnem tokéletesen mikédnek. Ha taldl hibat és jelzi

is nekiink, akkor megoldjuk. Linux és mas operacids rendszerek megfelel§ béngészin is jol miikédik. Az On
személyes belépési cimét érdemes a kedvencek k&zé eltarolni a Ctrl-D gombokkal. (A jelszavat is meg tudja
jegyeztetni a bongészdbvel, de ezt idegen gépen vagy hordozott laptopon ne tegye meg.) Az egész Multihaz
oldalt is a Windows asztalrdl kozvetlen indithatova teheti egy ikon elhelyezésével. Ehhez a Google Chrome-
ban a jobb felsé sarokban Beallitds menliben a Tovabbi eszkb6z6k, Hozzaadas az asztalhoz -ra kell kattintani.
Firefox-ban kattintson a Multihaz filre és hlzza az asztalra. Az alabbi kezelési elvek leirdsa azért is hasznos,
mert az internetezésre hasznalt bongészék kezelésénél egységesen nagyrészt ugyan ezeket a windows-
szabbvanyl gombokat hasznalhatja.

A béngészd balra nyil gombja - és a fizikai Alt Balra nyil is - nem |éptet ki programbdl, hanem Visszalépés
funkciéként miikédik, ami az el6z6 képernyb6re/menipontba ugrik vissza!

Csak a Firefoxban a fekvd listak nyomtatasakor a beallitasoknal fekvd formatumra kell allitani, kilonben kicsi
lesz a nyomtatott kép.

A programnak tobbféle online siigéja van, ami sokkal jobb, mint a nagy dokumentacié, mert célirdnyosan
segit, és az egeret a "?"-re huzva, vagy a Menilpontra vagy a Gombra huzva jelenik meg (Egér nélkli
mobil/tableten hosszu nyomasra jon eld):

- Minden oldal jobb fels6 sarkaban van egy nagy kérddjel, a siigd, ami az aktualis oldal/funkciéhoz ad
kezelési segitséget (mas néven online Help', vagy Manual) - kezdve ezzel az 6sszefoglaldval.

- A sligok oldalain felll van egy kék nagyito jel is, ami az egész rendszerre vonatkozé Targymutato-
Tartalomjegyzék, innen a megfeleld sigoét hozza be. Itt széveg-téma keresés: F8 Keresés utdn az azonos
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talalatok az F8-ra kattintva jonnek vissza. A listat folyamatosan bdvitjuk.

- Sok helyen az adatbeviteli kérdések mogott is van kis zold kérdéjel

- Vannak sugok a bal oldali meniipontokon is

- A legtobb kezel6 gombon is van sugé

- A duplavonallal alahtzott oszlopfejlécek is sugok:

az egeret ide huzva jelenik meg egy kérdbjel - majd itt hagyva az egeret 1 masodperc mulva jén a segitd
ablak.

A zo6ld karikaban |évé haromszog (Lejatsz6 gomb) egy bemutatd videdt indit el. (Ilyenek par helyen a jobb
sarok nagy "?" mellett van.)

Par helyen a zold fejlécekben vannak alahGzott linkek, pl: "F2: Eddigiek attekintése és Javitas", valamint
a munkafeliileteken és a buborék lizenetekben is vannak aldhuzott szdvegek/linkek (pl. "Ugyfélkapu
informaciok") ezekre is érdemes kattintani, mert valami ide kapcsolddé fontos mas mentpontba visz,
hogy ne kelljen tobb Iépésben végig menni a meniin. Ha kattinthaté terlletre, linkekre hlzza az egér nyilat,

az kéz-jelre alakul at. (Pl. menik, hazvaltas is.)

A torzsadatok (Bank, Tulajdonos, Vevoé stb.) kivalasztasanal sok helyen a mez6 moégott van egy 'F1' gomb,
ezzel kereshet/vdlaszthat a megfeleld torzsbdl. Ezért nem kell semmilyen kédot megtanulni. S6t nem |étezd
kéd beirdsa esetén magatol felugrik a megfeleld torzs ablak a valasztashoz. A torzsek kdnyvelés kézben is
bévitheték és mddosithatoak kilépés nélkiil.

Mas szbveges mezOknél az utoljara beirt sz6vegeket megjegyzi és legktzelebb fel is kinalja, pl. email cimek,
email targy, szamla szovege, képlet stb.

A nem modosithaté (nem kattinthatd) mezok sarga szinliek. (bar néhol ezen lehet valtoztatni a nyitd
bedlitasokkal.) )
A legtobb kezel6 gomb, (pl. "Uj felvétele") gomb egér nélkil az aldhuzott betlivel (Pl. u) is elérhetd.

Az egész rendszer nagy része az egéren kivil kezelhet6 billentylzetrdl is, ezzel rendkivil gyorssa teszi az
adatbevitelt és kezelést.

A tablazatok (ElGirasrendszer, térzsadatok) feltoltésénél a nyilakkal haladva az Enterrel lehet egy mezdbe
belépni, beirni egy szamot, és ezt Enter-rel kell zarni!

A kérdések utan levo pipak is valtogathatok Székoz vagy Enter billentylvel.

WEB-es program |évén par kivételtdl eltekintve az ESC billenty(i nem hasznalhatd, a megnyitott
menUpontokat nem kell bezarni, hanem a menlibdl vagy gombokon, vagy linkeken Uj menlpontok nyithatok
meg. Vissza is |Iéphet a béngész6 balra nyil gombjaval. (vagy a fizikai Alt Balra nyillal)

Ha kicsi a bongész6 képernydfelbontdsa, vagy csak tul nagy betliméretet hasznal, akkor a betiiméretet is
allithaté: Ctrl +/- vagy Ctrl gorgo fel/le, érdemes kiprobalni. Ha nem fér el széltében egy lista,
akkor megjelenik alul egy cstszka, f6leg akkor érdemes hasznalni, azaz kicsinyiteni/nagyitani.

Ugy is lesz tobb helye a megjelenitésre, ha a baloldali meniirendszert becsukja/kinyitja a felette
levé nyil -ra kattintva.

A béngészdben az F11 gombbal teljes képernyore tud atkapcsolni (és ugyanigy vissza), ekkor tébb sor fér
el az oldalon.

A PDF listak Uj bongészé flileken nyilnak meg, és a Ctrl-W gombbal is be lehet zarni, ami teljes képernyds
modnal még hasznosabb, hogy ne kelljen visszavaltani F11-gyel. Sokszor hasznos lehet, hogy a lista fuleket
be se zarja, hogy 6ssze tudjon hasonlitani tobb listat, a lista fllek kdzott kattintgatva. (Hasonldéan magat a
programot is meg lehet nyitni 2 fllon, azonos hazzal - néha ez is hasznos lehet, hogy ne kelljen 2 menipont
k6zott oda-vissza ugralgatni.) A fllekre vald kattintgatas helyett a Ctrl PgUp és Ctrl PgDn gombokkal is
lehet a flleken balra, jobbra Iépkedni.

Az oldal "reszponziv", vagyis a kiilonb6zd méretld weboldalakon mas elrendezésben jelenik meg, ezért még
egy mobilon is elég jol hasznalhatd, akar bongész6bdl, akar a mobil alkalmazasunkbdl, ami a program
minden funkcidjat tartalmazza.


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ugyfelkapu_szerkesztes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ugyfelkapu_szerkesztes

4

A Meniirendszer az egéren kiviil barmikor elérheté a Ctrl+Alt gomb megnyomasaval a mentlikeresébe jut,
vagy oda is kattinthat felll. Itt beirva pl. "éra", a teljes menl rendszerben megkeresi a lehetséges
menlineveket. Tovabba lehet valasztani a menlpont el6tt megjelend betlik, szamok sorban torténd
beirdsaval. (Pl. Kényvelés, Egyéb Koltség: _Ctrl+Alt, B, 6, Ctrl+Alt (vagy ha eleve a kdnyvelésben vagyunk
akkor a B sem kell. Prébalja ki!) Adatbeviteli mezGében allva nem miikddik ez az Alt funkcid, ilyenkor vagy
ESC-pel Iépjlunk ki, vagy kattintsunk egy mezén kiviili tres teriletre.

A legfontosabb a kényvelés, ami teljesen kezelheto egér nélkiil is, igy ezzel is nagyon sok idét tud
megtakaritani.

Az F2 gomb a Napléfokonyv gyors attekinté nézete.

Az F2 gombbal vagy F2 ikonnal barmikor gyorsan betekinthet a kdnyvelési tételekbe, ahol tud keresni,
és modositani is! (Javitashoz nem kell el6bb toréini.)

Az F2-es attekintés sok tételnél vagy lassubb gépeken is lelassulhat. Ilyenkor felgyorsithaté Ugy, hogy az
attekintésben F7-et nyom. Ekkor viszont a jobb oldali navigaciés csiszka nem mikédik, de a PgUp/PgDn,
egérgorg6 stb. tovabbra is jol hasznalhatd. Kikapcsolni is az F7-tel lehet az F2-n belll. A beallitast
gépenként meg is jegyzi.

Az oszlopok fejlécére kattintva rendezheti is az adott oszlop szerint felfelé és lefelé is. Visszalépni innen
lehet az ESC-pel is. (Nagy naplofokonyvnél sokkal gyorsabb a jobb oldali gérdité savval mozogni, vagy a
PgUp/PgDn-nal lapozni a listdban, mint a fel le billenty(ikkel.)

A nem pénzforgalmi tételek, (eldirasok, rezsicsokkentés: T2, T3, T4, X) piros szinnel vannak jel6lve, ezek
a nyomtatott napléfékdonyvbe nem is keriilnek be.

KERESES ES JAVITAS:

Egyszer( keresés: Az F2-es gombra bejovo attekintés fellilet jobb fels6 sarkaban Iévé szlrbvel (F8) lehet
egyszer( szliréseket végezni és egy megkeresett tételt javitani.

Részletes keresések: Az F2-es gobra bejovo attekintés fellilet jobb fels6 sarkaban van egy

kék "Keresés" gomb is, amely amivel 6sszetettebb kereséseket is indithatunk. S6t az itt lesz(irt tételeket
a Shift F2 vagy Ctrl F2 gombbal vagy ikonnal barmikor visszakérhetjiik pl. tovabbi csoportos javitasok
céljabél.

(Ebbe a keresésbe bejuthatunk a Kényvelési listak->Bizonylatlista,Analitika mentpontbdl is.)

Javitas:

A részletes kereso fellletre bejutva, keresés utan a leszlirt tételek listaja jobb oldalan a "ceruza" jel
kattinthato, ami egybdl bekild a tétel mddositasba. A szerkesztésbdl ide nem térhetlink vissza -Viszont

a lesziirt tételek listajat a rendszer letarolja. Ha barmikor kés6bb megnyomja a Shift F2 vagy Ctrl
F2 gombot, akkor csak az utoljara lesziirt tételeket mutatja (az F2 gombon elérhet6 lista
formatumaban). Innen Gjra tud moédositast inditani. Javitas utdn Ujra hasznalhatja az Shift F2 vagy Ctrl
F2-t akarhanyszor. (Ez a kék Keresés gomb a "Kdnyvelési listak -> "Bizonylatlista,

Analitika" menlpontba dob at). Tovabba, ha ezen sziirt listabol modositunk, akkor kényveléskor a
Mentés gomb mellett megjelenik egy "Mentés+Kovetkez6 maddosit" gomb, ami a kévetkezd sz(irt tételt
tolti be.

Az el6bbi kereso feliileten tovabbi Szlirési lehetdség az alul levs "Szlirés a kijeloltekre" gomb. Itt a
listaban bepipalt tételekre tovabb szikiti a sz(irést és kinalja fel modositasra, mint elébb a Shift F2 -
nél. (Erdemes kiprdobalni, akkor lesz érthetd.)

Tovabba a Konyvelési listak -> Bank-Pénztar analitikdban is van egy ugyan ilyen pipalhato sz(irési
lehet6ség, ami az alul levd "Sziirés a kijeldltekre™ gombbal mlkddik, és ez utdn ugyan igy moédosithatdak
ezek.

Minden adat, torzsadat tablazatos listdban, XML szabalytorzs, Oraleolvasas, valamint a kényvelés kdzben is a
Tulajdonos, Vev6, Szallitoknal az F1-re legordild listdknal az oszlopok fejlécére kattintva rendezheti is az
adott oszlop szerint felfelé és lefelé is. Ha még a Ctrl -t is hozza nyomja (PI. Ctrl +'Név' katt), akkor meg
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is jegyzi ezt a sorrendet, vagyis egy késdbbi belépéskor is igy lesz rendezve, és ezt az oszlopnév elétti '*'
is mutatja. (pl.a 'Név'-re) Ujabb megjegyeztetések torlik az el6z6t. A Ctrl + Shift + barmelyik oszlopnév
kattintas visszaallitja az alapértelmezett sorrendet.

Van egy beépitett szamolégép, ami az F4 gombra barmikor el6jén. Ha egy aktiv (vastagon keretezett)
beviteli mez6bdl hivija meg, akkor a szamitas végeredményét abba a mezdbe Enterrel be is irja. (Shift-Enter:
csak megmutatja az eredményt.)

Numerikus adatbeviteli mez6kre lIépve az mindig kijel6lt lesz, igy barmilyen szam beirasa azt kitorli, de
jobbra/balra/home/end billentylkkel szerkeszthetd is.

A tablazatokban a szokvanyos billentylkkel lehet a leggyorsabban haladni, lapozni a PgDn/PgUp gombokkal
lehet, bal/jobb szélre ugrani a Home/End -el lehet.

Oldaliranyban is lehet gorditeni a tablazatokat, nem csak az alsé gorditdé savval, ami nem mindig latszik,
hanem a listaba kattintas utan a jobbra-balra nyilakkal is. A Home és End gombokkal a tabla legeleje és
legvégére is ugorhat - igy gyorsabban elérve a fels6 beallitds meniit.

Ha a tablazatok oszlop szélességében nem fér ki egy név/adat, akkor a sor végén a ... jelzi a csonkolast,
ilyenkor az egeret rahlzva gyorstippként mutatja a teljes nevet/adatot. A képernyé6felbontas novelése
(betliméret csokkenéssel) is segithet a tablazatokat jobban atlathatova tenni. (Ctrl +/-)

A kész listakban és minden munka feliileten keresni a bongészé szolgaltatdsaként mikédé Ctrl F
vagy F3 billentylvel lehetséges.

A Naploféokonyv tételeibdl sziirni, keresni sokféle feltétel szerint a Konyvelési listak -> "Bizonylatlista,
Analitika" mentponton belll lehet, amit feljebb a "Keresés"-nél mar részleteztem.

Minden tablazatban az F8-cal tud keresni (mutatja is: "Sz(irés: F8 ") barmely

szovegrészlet beirdsaval, ami a listat azonnal sz(ikiti is (ékezetre érzéketlen). A Torzseknél, a tablazatokban
a Torlés gomb helyett a "Delete" billenty(i, az Ujfelvitel helyett az "Insert" billenty(i és a Modositds helyett
az "M" betl is hasznalhaté.

A Konyvelésnél, Torzsadatok -> Albetétkezelésnél, stb. az F8-as keresésben nem csak az ott

lathato tulajdonosi adatok szerint tud keresni, hanem a hozza tartozé Albetét és Tulajdonos
megjegyzésekben, Tarstulajdonosokban, Bérl6kben, sét megtalalja az Utaldsi kdédokat (T....) és a Csekken
szerepl6 azonositét is, de a csekken szerepld azonosité utolsé 3 karakterét le kell hagyni. Barmely
keresett azonosité esetén nem kell azt teljes hosszban megadni, elég annak csak egy részét megadni,
legfeljebb tobb taldlat lehet. (Pl. a T00123 helyett elég lehet az 123)

Konyveléskor és mas helyeken a Tulajdonos, Vevd, Szallitd stb. kddok bevitelénél nem csak a kod, de

a név vagy a név egy része is beirhato, tehat F1 nélkul is jol lehet keresni.

Vagyis nem kell F1-et nyomni és ott F8-cal keresni. Ha pl. a Kiss Andras tulajt keressik, akkor érdemesebb
rogton a kadba beirni, hogy "and", majd Enter-t nyomni, akkor is megtalalja a névben. Ha tobb talalat
van, akkor azokat kinalja fel. (pl. 19, 190 kédoknal 19-et beirva). De ha a 19 utan Ctrl Entert ad, akkor
nem kinalja fel a tobbit, hanem pontosan ezt a kddot valasztja ki. Ha csak egy, a feltételnek megfeleld
szOvegrész van, azt rogton ki is valasztja.

Az Ujfelvitel, Médosités és egyéb ablakokat az egérrel tologathatja is.
Moédositani nem csak a Mddositas, vagy hasonld jelentés(i gombbal lehet, hanem a tablazatok
celldira duplan kattintva vagy az Enter-rel is! Az adatbevitelt viszont az Enter-rel kell zarni!

A tébbsoros mezbk szerkesztésekor (pl. jegyzettémb, szamlatétel, megjegyzés) Uj sort a Ctrl Enter -rel lehet
nyitni.

A szerkeszt6 ablakokbol a legtobb helyen ESC-pel lehet kilépni, és az utolsé mez6n kiadott Enter-rel
menteni. A sikeres mentést a rendszer visszajelzi a jobb alsé sarokban egy buborékban. (Ha netan nincs
visszajelzés, a béngész4t inditsa Ujra a Ctrl F5 -tel.)
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Minden datumbevitelnél is lehet F1-gyel valasztani, vagy sokkal gyorsabb kdzvetlen beirni, mert mindenféle
formatumot elfogad, nem csak a latott 2023.01.05-6t, pl.: 20230105, 230105, 0105, 2023.1.5, 23.1.5, 1.5,
vagy a pontok helyett székoz is lehet, pl. "1 5"

Mddositdsok esetén nincs Mentés gomb, ekkor a Médositas gombbal kell menteni.

Minden konyvelési lista a Lista gombbal azonnal lathaté a képernyén, és vagy a PDF Lista gombbal PDF-be
is kérhetd, ami mar nyomtathatd is, vagy e-mailban is elklldhetd, akar csoportosan is. A "PDF Lista" szebb
mint a "Lista", és egy uj bongészo fiilon nyilik meg, amit nyitva is tarthat vagy bezarhat. (Igy tobb lista is
nyitva tarthatd, amik k6zott kattintgathat.) Ha mindenképpen a PDF kell, pl. nyomtatni, akkor nem kell elotte
a Lista-t is lekérni. (Ha teljes képernyds médban van (F11), akkor csak a Ctrl+W-vel zarhaté be, vagy
visszavalt F11-gyel.) A PDF nyomtatasa job sarokban levé nyomtatdjelre vald kattintassal lehetséges,
letoltése meg a lista tetején levé "listanév.pdf letoltése" szovegre kattintassal lehetséges. (Firefox-nal
azonnal felkinalja a mentés lehet6séget) A Firefox nem mindig ismeri fel a keresztbe forditott oldalt, ilyenkor
fél oldalra kicsinyitve nyomtat, ezért ilyenkor a nyomtataskor a beallitasokat allé helyett fekvébe kell allitani.

A legtobb tablazat kimenthet6 Excelbe is*, Uigy hogy a tablazat barmely celldjara kattintas utan
nyomunk egy Ctrl-C -t, ami a vagélapra ment, ami Excelbe Ctrl-V -vel bemasolhaté. De régton

egy .csv fajlba is menthet, ha Ctrl-S -t nyom, ami egy Excelbdl megnyithatd. Ctrl-P -t is nyomhatunk, ami
egy .pdf fajlba ment, de nem szépen tordellve, ezért ahol van "PDF" gomb inkabb azt hasznaljuk.

*Az Excelben ugyan tovabb feldolgozhatdak a listdk, azonban ha ilyen igény van, bizonyara még nem ismeri
eléggé a programot, mert mindenféle keresés, szlirés, lista kénnyen megoldhatoé a jelen funkcidkkal. Ha nem
talalja, kérem jelezze nekiink, és megmutatjuk, hogy melyik menlipontban taldlja meg. Ha netdn még
nincs ilyen funkcid, akkor azt beépitjiik a rendszerbe.

A tablazatok cellai masolhatéak a Ctrl-X (vagy Ctrl-Shift-C) -vel, (mert a Ctrl-C le van foglalva a
teljes tabldzat masolasara).
A tablazatok sorai is masolhatéak a Ctrl-Y (vagy a Ctrl-Alt-C) -vel.

Ha valami tul bonyolultnak vagy tul lasstinak latszik, akkor valészin(ileg nem a legjobb memipontban van,
vagy nem a legjobb mddszert hasznalja, biztosan van jobb megoldas is. Ha nem talalja, kérem jelezze,
segitink.

Az F6 gombbal tintatakarékos modot lehet be/ki kapcsolni, ilyenkor nincs héttérszinezés sem. Ez csak a
PDF listaknal mikodik, mert ez nyomtathato.

Barmely kimentett lista PDF, vagy kiilsé fajl, a Levelezés-nél és a Tulajdonosi elszamolasokhoz
csatolva is mindenkinek elklldhetd.

Az e-mailben elkuldétt listakrol "E-mail log" fajl is van a Nyitas,Egyéb -ben.

Az egész rendszer kezel0 fellilete a fels6 soron van (fekete csik), pl. hazak megnyitasa, a
megnyitott hazak k6zotti valasztas, évvaltas, valamint a jobb sarokban az alabbiak:

A Hazak megnyitasa-nal egyszerre tébb hazat is megnyithat. A megnyitott hazak k6zott a hazfiilekre
kattintva gyorsan valtogathat, és évet is valthat vagy bezarhat.

A mar megnyitott, aktualis haz kezelése a bal oldali meniirendszerbdl érheté el.

A jobb felsd sarokban levd négyzet alaki szines ikonokon van a Rendszer és az Osszes hazra
vonatkozé funkciok:

e Zold AI ikon: Itt tud széveges kérdéseket feltenni a Multihdz miikédésére vonatkozdan, ami a

¢ Narancssarga haromszog! ikon vagy F9 gomb is: arra szolgal, hogy az
esetleges hibakat, javaslatait és kérdéseit bekildje a fejlesztknek egy hibajegyen, ami bekeril a
fejleszt6i dokumentacios rendszerbe. Abbdl az ablakbdl kérjlik elklldeni, ahol latszik a probléma, mert
az a képernyd is csatolasra kerll az Gizenetben. Ha elég gyorsan nyomja meg a gombot, akkor a
beklldott képerny6n még a buboréklizenetek is latszanak. Az F9 gomb azért jobb, mert ha Gjabb
ablakban van, akkor narancssarga ikon nem nyomhaté meg, de az F9 akkor is él, tovabba gyorsabban
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megnyomhatd. Az (zenet szovegét kérjuk ennek figyelembevételével minél egyértelmdlbben leirni.
Hiba esetén fontos, hogy kézvetlen a hibajelenség utan kildje be a hibat, mert akkor latjuk a
megadott paramétereket, gombnyomasokat, ami segit a megoldashoz. (A fejleszt6 kollégak latjak a
hibajegyeket, és ezen keresztll tudnak csak belépni a hazaikba a feladat megoldasa céljabdl.) Minden
kérést tarolunk, és a fontossag sorrendjében meg is oldjuk, ha lehetséges. Mindenképp valaszolunk is
ezekre. Egy hibat csak egyszer kérlink bekildeni. Egy témakdrnél ne inditson 4j hibajegyet, hanem a
meglevOhoz irja hozza (Felhasznaldmeni->Hibajegyek). Az 0sszes Hibajegy és a valaszaik is itt
kévethetbek. Slirg6s esetben kérem hivjon is. Hosszan megvalaszolhatd kérdések helyett inkabb
telefonos hivast kériink. A Tulajdonosok az Ggyfélkapu fellleten ugyanigy hasznalhatjak, nekik is
segitlink, ha kérdeznek.

e Z06ld haromszog! ikon: Ez csak az ligyfélkapus fellileten lathatd. A Tulajdonosok itt Gizenhetnek a
Ko6z0s képviselbnek, amit a "Nyitads->Hazadatok"-nal megadott email cimére kap meg. Multihazas fiok
esetén (info@$$domain) ezt az emailt a Zold levéllddaban és a Webmail bejelentkezésnél is
elolvashatja, valaszolhat ra:

o 2Zold levéllada ikon: Kapott valaszlevelek, Ha nincs levele, akkor ez nem is latszik (részletesebben
az itt levd sugod-ban),

o Hibajegy valasz ikon: csak akkor jelenik meg, ha van olvasatlan hibajegy valasza. Rakattintva a
hibanévre belép a hibajegykezel§ felliletre, és olvasotta teszi a jegyet.

Mi csak akkor kérlink valaszt egy hibajegyre, ha van még tennivaldnk vele.

o Kék F2 ikon: Konyvelés attekintés, Shift-F2: a sz(irt lista - feljebb mar leirva,

e Piros cseng6: Fontos Multihaz rendszer értesitések, itt a fejlesztok klildhetnek lizenetet
onnek, ezeket feltétlen olvassa el! Ha nincs Gizenet, akkor nem is latszik. (pl. szerverkarbantartasi
ledllas, amit egyébként késo estére id6zitlink.)

o Emberke ikon - a jobb szélsé ikon: az Osszes-Haz és Rendszer funkcidok", neve:
"Felhasznalé menii", avagy "6sszes haz men(", avagy "globalis ment", ennek tovabbi
meniipontjai:

1.) "Bank import (Elektra)" Itt lehet az Osszes haz bankforgalmat 1 Iépésben feltolteni, majd
lekonyvelni. (modul)

2.) "Banki 6sszekottetés" Itt lehet az 6sszes hazra a banki forgalmakat letdlteni az automatikus
konyveléshez, (banki Api, xml modul része)

3) "OC31.es csekk file import" Itt lehet az 6sszes hazra a csekkeket feltélteni és automatikusan
lekdnyveltetni (modul)

4.) "Csoportos Beszedési Megbizas" Osszes haz, Osszes Bank terhelés+kényvelés egyben. (modul)

5.) "Fétav, Dijnet adatszolgaltatas" Osszes haz, vizéra allas adatszolgdltatas .CSV fajlban. (vizéra modul
része)

6.) "Globalis Oraimport" Osszes haz éra alapadatok és allas adatok beolvasasa Excelbdl.

7.) "Bank/Pénztar osszesité" az Osszes hazra

8.) "Osszes haz Hirdetménye" egy Iépésben itt kérhetd le

9.) "Osszes haz Hatralékosok" egy |épésben itt kérhetd le

10.) Tulajdonos keres6, ami az 6sszes hazban keres tulajdonost név, emailcim vagy telefonszam alapjan.
11.) "Albetétszamok lekérdezése": az él6 albetétek szama egy hazlistdban hazanként és 6sszesen egy
adott napra.

12.) "Haz lezaras/Haz leadas": A Kiment hazakat itt kell lezarni, hogy a program a hasznalati
dijakat az élo6 albetétek alapjan szamolja.

13.) "Webmail bejelentkezés", amivel a sajat Multihazas levelez6 programjaba Iéphet be a levelei atlathato
kezeléséhez, valaszolashoz.

14.) "Webmail kapcsolati adatok" megadasa, amivel a megszokott kiils6 Outlook, Thunderbird,
Mobiltelefonos kliensekkel kézvetlen is tudja olvasni a Multihdzas levelez6 fiokjat.

15.) "Hibajegyek", ahol a hibajegyek és az arra kapott oda-vissza valaszok lathatdak, kezelhet6ek.

16.) "Felhasznaldk kezelése" itt lehet megadni belépési, hozzaférési jogosultsagokat.

17.) "Haz jogosultsagok kiosztasa" itt lehet a Felhasznaldkhoz hazakat hozzarendelni, 3 féle jogosultsagi
szinttel.

18.) "Levelek Haz/Kezeld jogok" A leveleket itt lehet egyetlen hazra vagy akdr egyetlen kezel6re korlatozni.
19.) "Belépési log" A belépések kovetésére.

20.) "Ugyfélkapu informacidék": az Ugyfélkapun belépd tulajdonosok altal azonnal lathaté Hirdetd

tabla feltoltése. Minta képernyd itt

21.) "Profi/Ehaz/Nethaz/XLS .ARJ mentés fajl feltoltés, importalas" Az Profi Arj, Nethaz Xls, Ehaz Xls
export fajlok importalasa.

22.) "Globalis kezelbi adatok" Az itt megadott kk név, email, telefon adatokat fogja felajanlani minden (j
haz(cég) nyitasakor.

23.) "Céges dokumentumtar" Az itt elhelyezett fajlok, képek az 6sszes hazbol elérhetbek az itt leirt modon.



https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hibajegylista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/email_kapcsolatinfo
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/email_kapcsolatinfo
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hibajegylista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/bankxmlfeltoltes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/bankxmlfeltoltes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/bankxmlfeltoltes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globalbankxmlfeltoltes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/oc31feltoltes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/csoportos_beszedes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globallista-fotav
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globallista-oraimport
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globallista-banklist
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_hirdetmeny
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_hirdetmeny
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_hatralekosok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_hatralekosok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globallista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hazzaras
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/email_kapcsolatinfo
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hibajegylista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/felhasznalokezeles
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/jogosultsagkezeles
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/level_haz_kezelo_jogok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/centerlog
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ugyfelkapu_szerkesztes
https://scha.hu/downloads/multihaz-windows/Ugyfelkapu-SZVB%20Bejelentkezes,%20Hirdetotabla.jpg
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/adatimportalas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globalis_kezeloi_adatok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ceges_dokumentumtar
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24) "B6ngész06 beallitasok"-nal el is lehet menteni az 6sszes hazra vonatkozo beallitasokat egy lokalis fajlba,
ami vissza is toltheto.

25.) Itt lehet a Jelszavat megvaltoztatni. (Tulajdonosok az e-mailban kapott linkkel vald belépés utan
automatikusan ide jutva kell jelszét adniuk sajat maguknak)

26.) Itt tud Kilépni a programbdl, hogy illetéktelen ne tudja 6n utédn hasznalni, valamint akkor is kell, ha egy
masik multihdzas domaibe szeretne atlépni, vagy mas jogosultsaggal Iép be.

(A demédban és a nem teljes jogosultsagok esetén csak az 1,7,8,9; 13,14,15,20; 25,26. érhetd el, de ezek is
némi korlatozasokkal, de a sugok a fenti linkeken elolvashatdak.)

Minden menlpontnak sajat sugdja van, fontos elolvasni!

A rendszer moduljai kllén arasok, ezek részletes leirdasa a dokumentaciokban megtaldlhatdk, de 6sszesitve itt
a: Profi Multihdz Modulok dokumentacidban van, de alabb is felsoroljuk (7.pont).

LegelOsz6r és néha eldfordulhat, hogy egy PDF lekérésekor az nem nyilik meg. Ilyenkor a bongészé tiltja
le a felbukkano ablakot, és ezt a bongészdé cimsor jobb szélén mutatja, (téglalap, rajta piros x). Ilyenkor arra
kattintva kell engedélyeznie is. (részletesen itt) Firefoxban ezt a bongész6 cimsorban szévegesen is kiirja.
Tovabba egyes viruskeresoék is tilthatjak a multihadzas felugré ablakok cimét, ez esetben ezt kivételbe kell
helyezni.

Csak Firefox-nal el6fordulhat, hogy nem jegyzi meg ezt a bedllitast. Ilyenkor a Firefox beallitds menlbe kell
menni (3csik) -> Beallitas -> Tartalom -> Felugrd ablakok -> Kivételek -> http.$$domain térlendd

és https.$$domain irand6 be -> valtozasok mentése.

Napkozi frissitésnél a kepernyd aljan felugrik egy figyelmeztetés, és a Frissités gombbal, vagy a felugro
ablakot bezarva késébb a Ctrl F5 gombbal is lehet frissiteni. Uj bejelentkezéskor mindig frissal.

El6fordulhat, hogy a képernyon szokatlanul jelenik meg valami, ilyenkor az F5 gomb frissiti
képerny6t. Ha ez kevés, nem miikodik valami, vagy tul lassu, vagy nincsenek valaszok, akkor a Ctrl-
F5 gombbal lehet Ujrainditani a bongészo6t. Ha ezutan sem mikddne, kérem jelezze a hibat. (F9)

Széles savu internet hianyaban mobil internettel is hasznalhat6 a szamitogépe ugy, hogy

1) a mobil telefonjan bekapcsolja a "hotspot" szolgaltatast (Androidnal: "Hordozhato hotspot" fomenlpont)
és akkor a szamitogépe Wi-Fi -n keresztiil kapja meg a netet,

2) jobb, ha a mobiljat USB kabellel kéti 6ssze: az "USB megosztas"-t bekapcsolja, mert ez
energiatakarékosabb.

Mivel nagyon kis adatforgalommal dolgozik, ezért alig fogyasztja a forgalmi keretet.

4) A rendszer hasznalatnak megkezdése:

U3 HAZzat vagy importélunk (feljebb) vagy megnyitunk a bal felsé sarokban levé Tarsashazak

kezelése gombon, és végig megylink a varazsloé 4 oldalan, majd mentjik. Itt valaszthatunk a mar
megnyitott hazakbdl is. Egyszerre tobb hazat is nyitva tarthat, ezeket a felsd soron latja, az aktiv haz a
narancssarga szin(. Tobb géprodl is dolgozhatunk ugyan abban a hazban egy id6ben.

Az Uj haz egy teljes szamlatiikorrel jon létre. Ha On eldzbleg létrehozott egy "MINTA" nev(i hazat, akkor
annak a szamlatiikrével és szallitoival fogja megnyitni.

A Hazvalasztas utan az els Attekintés menipontba kerilink, ahol a hdzzal kapcsolatos teendék jelennek
meg:

Ha a tulajdonos térzs hibasan van feltdltve, akkor megjelenik a tulajdoni hidny a kezdd és vég datum
feltiintetésével, ami alapjan kénnyen megtalalja a hibas vétel/eladasi id6épontot, vagy hidanyzé (j tulajdonost,
ehhez a Torzslistak -> Tulajdonos lista is segit. Ha hiany vagy tobblet van, akkor azt mindenképp ki
kell javitani, addig ne is nyisson Uj évet. Alatta a Tarstulajdoni hdnyad a lakasokon beliili tarstulajdoni
hanyadok kitoltottségét jelzi. (részletesebben mindig a helyi sugdkban.)

Itt van egy Hatarido naplo is, ahol be is tud irni belekattintassal, és id6soros Jegyzettdmb nézetre is
valthat. (Ugyan ezt a Hatarid6 napldt éri el alul a Nyitas/Jegyzetek menipontban)

A meniirendszer észszer(i csoportositasa barmely funkciot gyorsan elérhet6vé tesz, és a
suigék magyarazzak is, valamint a mendi feletti keresé/nagyitd jelnél szévegesen is lehet menl szévegrészt
keresni.


https://scha.hu/downloads/multihaz-windows/Profi_Multihaz_Modulok.doc
https://support.google.com/chrome/answer/95472?hl=hu&co=GENIE.Platform%3DDesktop
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Az utolsé "Nyitas, Egyéb" menlpontban tudja elvégezni a részletesebb hazbeallitasokat, ezért az osszes
almeniipontot, fiilet kattintsa végig!

Tovabba az Osszes haz (a jobb sarokban) menii végén is vannak bedllitasi funkcidok. Itt a "Béngész6
beallitasok"-nal el is lehet menteni az 6sszes hazra vonatkozdé beallitasokat egy lokalis fajlba, ami vissza is
tolthet6. (A hazankénti beallitasokat itt nem menti.)

A Nyitas -> Hazadatok -> Konyvelés pontban létfontossagu kényvelési paraméterek allithatok be, ami az
egész konyvelési filozéfiat meghatarozza. Itt csak a legfontosabbat emelem ki: "A Befizetéseket a
Ko6zos koltséggel egybe konyveli? (egybe javasolt)"

El6sz6r dontse el, hogy a E2,E3,...E9,EE (Fltés Viz, Stb., Egyedi) Tulajdonosi eldirasok/ kételezettségekhez
tartozd BEFIZETESEKET a K6zds koltséggel (E1-gyel) egybe kivanja-e kényvelni, vagy kilén-kilén
el6irdsonként parositva. Ez utdbbi esetben egy egytsszegl befizetésnél elég nehéz elddnteni, hogy abbdl
mennyi menjen a Kézdsktsg, re, mennyi a Fltés, Viz, stb.re. Eppen ezért kifejezetten azt javasoljuk, hogy 1
befizetést 1 6sszegben konyveljen le, vagyis ne bontsa szét. Ebben az esetben is klilon-kilon fogja latni az
el6irdsokat, tehat a tulajdonos nem kap kevesebb informaciot, és egyszer(ibb is lesz az elszamolasa.
Egybekényvelés esetén minden befizetés a Kozoskoltség befizetésnél lesz, ezért a 2,3..(F(ités,Viz..)
egyenlegek nem lesznek az elszamolason és az osszesitd listakon sem, ami a kevesebb oszlop miatt
szintén sokkal atlathatébb lesz. (Egybe kdnyvelés esetén konyveléskor az E2...E9 kédok nem is
valaszthatdk ki, kivéve a D2, D3... és a Tulajdonosi befizetés bontassal menipont sem lathato.)

A mar lekdnyvelt befizetések utdlag is jraoszthatéak, a Nyitds->Hazmuveletek: Tulajdonosi befizetések
ujrosztasa menilpontban, ami pl. akkor is hasznos, ha pl. eddig egybekonyvelés volt, ezt kikapcsoljuk majd
lefuttatjuk, amivel egy Ujrakdnyvelést takaritunk meg.

El6szor a Torzsadatok foémenlpont 0sszes almenlpontjat értelem szerint célszerl kitolteni, bar konyvelés
kézben is lehet a térzsadatokat béviteni, mddositani.

Albetétkezelés almeniipont: Itt adhatéak meg a tulajdonosok, tarstulajdonosok, albérlék adatai (NM, Lég
M3, stb). Az utolsé fil a "Tartozékok", ahol tovabbi hazspecifikus numerikus paraméterek adhatéak meg (pl.
Garazs, Teremgarazs, Tarold, Komfortfokozat, Kertrész), tovabba szbveges adatok is, pl. Garazscim.

A Tulajdonosi/Albetét és nyitd adatok EXCEL tablabol is betdlthetbek! Fontos, hogy ezutan a fileken levé
barmely torzsadattol fliggévé teheti a Kozos koltség, Garazs, Tarold, stb-hez rendelt eldirasok és
nyitétartozasok 6sszegét, ez az: Eldirasrendszer, részletes leirdsa ott. A Viz, Homennyiség stb.
orak leolvasasabol szamolt elGirdsok is az elbirasrendszerbe kerilnek be.

Az Analitika Torzs almenlpont (mas néven szamlatiikor) a konyvelési fajtakat tartalmazza a kényvelendd
naplofékoényvi oszlopok szerinti csoportositasban. A menlpontba Iépve ezek jol lathatdak. Minden egyes betl
a naplofékoényv 1-1 oszlopat is jelzi. Pl. A "D": Addékoteles Bevétel. pl. DB: Bérleti dij. részletesebben ott.

Minden torzs koédja a kényvelésben vald felhasznalasa utan is megvaltoztathato, ilyenkor az a kényvelésben
is modosul, tehat az adatok konzisztensek maradnak. Igy teljesen rugalmasabban tudja paraméterezni,
valtoztatni a torzseket, véglistakat.

A Torzsadatok -> Vev6 torzsnél, valamint a Torzsadatok -> Albetétkezelés -> Tulajdonos térzsnél Cégek
esetén feltétlen jeloljuk be a Forrasadot, azaz Szja-t, mert a befizetéseikbdl maguk vonjak le a 15% szja-t
- a maganszemélyek adokoteles bevételét pedig a haznak kell befizetni. Kényveléskor ezért tudja a
befizetendd Forrasadot teljesen automatikusan szamolni a program. Az 'F2' attekintésben ezek az

0sszegek narancssarga hattérszinnel jeloltek. A "Forrasadd gyUijtés" lista ezeket 6sszesiti, és kiszamolja a
negyedévenként fizetend6 Szja-t is.

Az Analitikai torzs "T: Tartozasok" részében paraméterezhetjiik a munkabér jarulékait, amik a Kényvelési
listdk -> "Tartozdsanalitika" almenipontjaban kdvethetbek és a Beszamolodba is bekerdl.

Az Albetétkezelés -> Tulajdonos torzs feltoltése utan a Tulajdonosi
nyitéegyenlegek az Eldirasrendszerben adhatdk meg, leginkabb a "12 havi eléiras"-ban, a 2. fiilon, az
Athozat oszlopban.


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hazadatok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/menu_tulajbefizetesujraoszta
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/menu_tulajbefizetesujraoszta
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_forrasadogyujtes
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_tartozasanalitika
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A Nyitas menUpont -> "Nyitasi adatok" a naplofékonyvi nyitd sorokat tartalmazza, és csak az elsé (nyitod)
évben kell megadni. A Bankok, Pénztarak nyité adatai a Térzsadatok -> Bank-pénztar térzsnél is
megadhatok.

Ha egy évben barmit valtoztat (pl. tulajdonosi elSiras vagy fefizetést), akkor a modosult Zaréegyenlegek

a kovetkezo évi Nyito tételekbe és Athozatokba a Nyitas -> Ujranyitassal keriilnek at, ilyenkor
semmilyen konyvelési tétel nem veszik el.

5) Kényvelés:

Minden pénzforgalmi konyvelést a napl6fékonyvbe kell rogziteni a "Konyvelés" fémenilpont alatt. (Itt
vagy az Altaldnos kényvelést haszndlja, de praktikusabb és gyorsabb az e feletti kényvelés tipusokban
kivalasztani, hogy mit kényvel, pl. Tulajdonosi befizetés, Addkoteles bevét, Nem addkozeles bevét, Egyéb
koltség, stb.), majd ezeken bellil dél el, az is, hogy Bank vagy Pénztar-e, vagyis ne keressen bank és pénztar
kényvelési menlpontot.

Mivel a Bejovo és Kimeno6 szamlak a beérkezéskor még nem pénzforgalmi tételek, csak kiegyenlitéskor,
ezért ezeket a Konyvelésnél nem lehet rogziteni. Viszont a Szamlaknal ezeket célszer(i rogziteni, de nem
kell. Ha nem rogziti, akkor kiegyenlitéskor egybdl a napléfokonyvbe kdonyvelendd. Ha viszont rogzitette,
akkor a kiegyenlitéseket is itt kell rogziteni, és innen keril at automatikusan a kényvelésbe is. (Ha nem igy
jarna el, akkor a szamlanyilvantartds hamisan kiegyenlitetlennek mutatna.)

Ha hasznalja a Bejovo és Kimen6 szamla nyilvantartast, akkor lehet6sége van kiegyenlitetlen szamla
listakat is kérni.

A Kimen6 szamla nyilvantartas egy felvitellel szamlat is tud nyomtatni, és azonnal e-mailban el is kildeni a
szamlat, de csak ha a nyitdsban mar engedélyezte, ez modul.

A Kbnyvelés részletes leirasa Konyvelés -> Tulajdonosi befizetés sligéjanal van leirva. Az automata
bankkodnyvel6 a Konyvelés --> Bank Import (XML) menlpontnal van, ez modul.

A tulajdonosok a sajat egyenlegkozldjiik megnézéséhez az "Ugyfélkapu"-ba a sajat e-mail cimiikkel
léphetnek be, ennek részletesebb leirdsa a Torzsadatok -> Albetétkezelés -> Tulajdonostdrzsnél van leirva,
ez modul.

Az Ugyfélkapuba belépve érheté el a Dokumentum modul is.

Ha a tulajdonos kapott Szvb jogosultsagot is, akkor minden listat is Iat.

A teljes ligyfélkapus szolgaltatas akkor lesz hasznos és id6takarékos is 6nnek, ha minél tobben
hasznaljak. Hogy a tulajdonosok legkdzelebb is vissza jojjenek, ahhoz mindig aktualis informacidkat kell itt
latniuk. Ezért a Dokumentum tarba toltse fel az utolsd Jegyzokonyveket alapitd okiratot, szmsz-t, stb,
valamint az "Ugyfélkapu informaciok" szévegeit is toltse fel és aktualizalja minél s(ir(ibben. gy minimalis
idoraforditassal hasznos szolgaltatast nydjthat, ami az on kozos képviseleti munkajanak a
szinvonalat emeli, és ezzel csokkenti is a konfliktusok esélyét, ezzel sok id6t megtakaritva.

Ezért érdemes eleinte akar nagyobb idoraforditassal is begyljteni az email cimeket, mert ez az idé béven
megtéril. Ezt a Tulajdonosi listdk -> Jelenléti iv-en is be tudja kérni kozgylilések alkalmaval.

Akar hetente nyomja meg a Nyitds -> Hazmliveletek -> Ugyfélkapu kikiildés gombot. Ez az §sszes
legalabb fél éve be nem jelentkezett tulajdonosnak kikildi a beléptetd linket.

A program ugy ismerheté meg a legkdnnyebben, ha minden menlpontba belép, és ott elolvassa az ottani
nagy sugot ("?" gomb), kiprébalja a funkcidkat. A program rengeteg hasznos listat tud generalni. Ha nem
taldl meg valamit, kérem jelezze. Készonettel fogadunk fejlesztési otleteket!

Amennyiben a felhasznald a rendszert mar nem fizeti, gy megszlinik a szerzédése, ilyenkor az adatokat neki
kell lementenie PDF vagy Excel formatumba. Az adatokat még legalabb fél évig taroljuk hozzaférhetden.
Amennyiben a felhasznald tovabb is igényli az adataihoz valé hozzaférését a rendszeren keresztiili, akkor azt
neki kell kérnie, és ennek éves dija az addigi éves dij 10%-a, de minimum 10.000Ft+afa/év. A domain
megszlinése vagy haztorlés utan is van lehetdség az archiv adatokbdl vald visszatéltésre, de 1 éven tul
ritkdbbak a rendelkezésre all6 archiv mentések, és az ebbdl valod visszatoltés is nagyon iddigényes, ennek
koltsége hazanként 20.000ft+afa.

6) Biztonsagqg:



https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/nyitas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ujevnyitas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/dokumentumok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ugyfelkapu_szerkesztes
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A program hasznalatakor a béngész6ben az adatok https:// titkositott csatornan folynak, igy maximalis a
biztonsag. A szervereink Magyarorszagon, Tarhely Eu Szolgaltatd Kft (Vaci Ut 188) szerverkdzpontban
vannak, de sajat zart szekrényben, ahol mas idegen szerverek nincsenek. Vannak tartalék szervereink is,
amire szikség esetén par éra alatt visszatoltheté a mentés. A Mentések a szerveren kivil a Microsoft
Azure mentéprogrammal is archivaljuk az EU région beliil, titkositva. A mentések minden éjjel 4 érakor
indulnak, 3 hdnapig minden napra van mentés, utana ritkabban.

A szerver karbantartas mindig késo esti-éjjeli idopontokban van, amirdl par nappal el6tte tajékoztatast
kildink. Nemtervezett leallas az eddigi 12 év alatt csak haromszor volt, 1-3 drara, az Uj szervereinkkel még
ennyi sem lesz a jovoben. Az adatok biztonsagat, a program magas szinvonalat és megbizhatdsagat a
tarsashazkezel6 piacon a jelenlegi legnagyobb Tarsashdz-Lakasszovetkezeti szoftverfejleszté team biztositja
(Profi Multihaz Kft).

(El6fordulhat, hogy a .hu végli webcimen nem érhet6 el a rendszer, de a .com vagy .eu végln akkor is
esélyes a belépés.)

Adatvédelmi nyilvantartasba vételi hatarozat: NAIH-91427 (Pdf-ben a honlapunkon, vagy ezen a linken

is: Adatvédelmi nyilatkozatunk )

A program megfelel a GDPR szabalyainak, azonban a kdzdsképviseld és a tulajdonosok kozotti adatkezelési
szabalyozas 6nokre tartozik.

7) A Modulok és az arak:

Az alapprogramoz (50ft/alb/hd) az aldabbi modulok valaszthatdéak (4 Ft/albetét/hé/modul), 6sszesen minimum
40alb-re szamoljuk, a program szamla az afaval novelt értékben lesz kiallitva.

A szamlazasi moédja és lehetdségei a Felhasznalomen( -> "Albetétszamok lekérdezése" menipont
sugolyaban van részletesen leirva, fontos!

Az elsé 5 modul a legfontosabb és ajanlott is minden hazban, a tobbi felhasznaldsfliggé. A modulokat minden
hazra egységesen szamoljuk, kivéve a Kett6st, de ez 20ft/alb

XML: banki szamlatérténetbdl vald automatikus kényvel6, OTP Elektra / Direkt, Unicredit, Raiffeisen, CIB,
stb., PSD2 kozvetlen bank hozzaféréssel is, valamint NAV bejov6 szamla import,

WEB: Ugyfélkapu tulajdonosi elszdmolas lekérés, hirdetétablaval,

SZVB: Ugyfélkapu szamvizsgaldi listdk hozzaférés,

DOC: Ugyfélkapu Dokumentumtar (de min 1000 Ft/hé dsszességében),

BIZFELT: Konyvelési bizonylatok, szamlak (szkennelt) Pdf, Jpg képének kényveléshez csatolasa,

PENZ: Pénztarbizonylat, szigord szamadasu,

SZAM: Szamlakészités (hazak nevében és hazak felé is), szigorl szamadasu, sztorndzhato,

ORA, Vizédra, Fiitésora, Villanyora, Klima. leolvasas alapjan torténd kivetése (6ra tipusonként kiilén modul, de
tobb Hideg és Meleg vizéra csak 1 modul),

LEPCS: Lépcs6hazankénti konyvelést, koltség bontast és kimutatasokat tesz lehetévé.

KAM: Kamatszamitas,

CSEKK: Sarga csekk kitolt6,

0OC31: automatikus Csekk kényvel6é modul (pl. OTP Elektrahoz, ~500Ft/csekk koltséget csokkent!),

BESZ: Csoportos beszedési megbizas automatikus konyvel6 (OTP-n keresztll az 6sszes bankra).

+ 2S: Kett6s konyvvitel, kifejezetten kdnnyen kezelhetd, ez viszont 20Ft+afa/alb, de csak a kettés hazakra.

8) Haz zaras, leadas, szamlazas, eqyéb:

A Leadott, kiment hazakat a "Haz lezaras/Haz leadas" meniipontban kell lezarni az

atadas napjatdl, hogy innentdl a hasznalati dijakat mar ne szamolja.

Abban az esetben, ha a haz fizeti a program dijat, és az még nem szamlazott, akkor kilondsen
fontos az atadas el6tt idében jelezni, hogy szamlazzuk, és még tudja utalni is, hogy ne 6nnek kelljen
kifizetni.

A program dij elszamolasanak az alapja az "Albetétszamok lekérdezése" menilipont. Itt van leirva a
Multihazas kozos képvisel6 cégek kozétti haz adatallomany atmasolasanak a lehet6ségei, alapelvek.
Sok esetben a k6z0s képvisel6 és a hazai megallapodasa alapjan kdzvetlen a hazak részére szamlazunk.
Ekkor nagyon fontos, hogy a program éves dijat mindenképp tegyék is be a koltségvetésbe.

Kérem, hogy koézgylilési jegyz6kényvekbe és ha lehet az Szmsz-be is tegy€k be, hogy:
"A Multihdz program a haz tulajdona, ahol az Ugyfélkapu és a Dokumentum tar biztositja a tulajdonosok


https://scha.hu/adatvedelmi-nyilatkozat.html
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globallista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hazzaras
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/globallista
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naprakész tajékoztatasat, igy azt egy esetleges k6z0s képviselb valtas esetén az uj k6z6s képviselbnek
folytatnia is kell a hosszu tavu kévethetbség és atlathatésag miatt."

Par funkcié mostanaban késziil el: FMH és jogi kezelés, Tulajdonosi hibabejelentés (pl. cs6térés), biztositasi
események kovetése, és par egyelére még nem publikus extra szolgaltatas. Otthoni Bankkartyas fizetés és
fizetési kérelem is lehetséges lesz.

A rendszert folyamatosan fejlesztjik a felhasznaléi tapasztalatok alapjan, ezért varjuk az 6n javaslatait is.

Naplofokonyvi Konyvelési meniipontok és a Tulajdonosi befizetések:

Tulajdonosi befizetések rogzitése

Tulajdonosi befizetések bontassal
Konyvelés-> Bankimport

Az itteni konyvelési menlipontokban tud minden pénzforgalmi konyvelési adatot régziteni.
Az, hogy Bank vagy Pénztar-e, az az utolsé B/P kérdésnél adhaté meg.

Az itt rogzitett kényvelésbdl késziilnek el a listak, analitikak, ezért mashova ugyan ezen adatokat nem kell
rogziteni.

A még nem kiegyenlitett (nem pénzforgalmi) Kimend és Bejovd szamlakat nem itt, hanem a 'Szamlak’
fomentpont alatt lehet (de nem kell) rogziteni, akkor viszont a szamla kiegyenlitést is ott kell régziteni, és
kiegyenlitéskor onnan keril at ide a kényvelésbe. (A Bejovo szamlak mar automata mddon is letdlthetdek a
NAV-bél a Bejové szadmla NAV import menlpontban.)

Csak a banki tételek rogzitése teljesen automatizalhato is, erre a "Bank import (XML)" menUpont vald, de
akkor javaslom ezt haszndlni, ha mar ismeri az aldbbi manualis mddszert.

Minden konyvelési menlpont kezelheto egér nélkil is! A Bizonylatszamba mindig az alapbizonylat
szamat, vagyis a Pénztar vagy Banki kivonat szamot kell régziteni, Pl., 001, 002, 003, ... - 3 karakteren,
hogy a listdkon jél latszodjanak a névekvd értékek. Szamlaszamot is rogzithet a bizonylatszam fennmaradé
helyén pl. "003,A1792782" de a hely itt korlatozott, mert a naplofékonyvet ki is kell nyomtatni olvashaté
betlimérettel. Esetleg még a Megnevezésbe is irhatja a szamlaszamot, bar eleve nem is kell mindig, roviditeni
is lehet.

Ha a Bizonylatszam-nal F1-et nyom, akkor az utoljara kényvelt bizonylatszamot ajanlja fel, és ilyenkor nem
is figyelmeztet, hogy "Létez6 bizonylatszam!"

Ha "*" -ot ad meg, akkor a "*" pénztarbizonylat nyomtatas esetén automatikusan lecserél6dik a soron
kovetkez6 pénztarbizonylat szamra. (ez a Péntarbizonylatnyomtaté modul)

A Torzsadatok fémenlpont, Analitika torzs-be felvitt koltségnemekre tud itt kdnyvelni, bar kdnyvelés kézben
is vihet fel, modosithat koltségnemeket.

Barmikor az F2-vel gyorsan betekinthet a konyvelési tételekbe, ahol tud keresni, és moédositani
is! (az M gombbal is, de kényvelés kdzben hivva nem enged mddositani)

Az F2-es attekintés sok tételnél mar lelassulhat. Ilyenkor felgyorsithato Ugy, hogy az attekintésben F7-et
nyom. Ekkor viszont a jobb oldali navigacids csuszka nem mukodik, de a PgUp/PgDn, egérgérgd stb.
tovabbra is jol hasznalhatd. Kikapcsolni is az F7-tel lehet az F2-n belll. A bedllitast gépenként meg is

jegyzi.

Az F2 attekintésben lehetdség van konyvelési bizonylatkép feltoltésére és megnézésére is (modul) A
feltoltott képet a bizonylatszam mogotti képecske mutatja. Erre a képre kattintva lehet azt
megnézni/letdlteni. A kép térdlhetd is. Megjegyzem, hogy a Dokumentum modulban

a bizonylatok mappaban is lathatdéak ugyan ezen bizonylatok. A Kényvelési listak->Bizonylatképek -nél
is megnézhetbek a képek (SZVB is lathatja).


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/konyveles_tulajdonosibefizetes#tulajdonosibefizetesrogzitese
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/konyveles_tulajdonosibefizetes#tulajdonosibefizetesekbontassal
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/konyveles_tulajdonosibefizetes#konyvelesbankimport
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/kimentoszamlafelvitel
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/bejovoszamlafelvitel
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/navbejovoimport
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/konyveles_tulajdonosibefizetes#konyvelesbankimport
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/penztarbizonylatlista
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Az F2-héz hasonl6an, de csak kényvelés kézben az Analitika kéd mezdn allva az F3-mal is betekinthet a
konyvelésbe, de csak az éppen megadott analitika kodra kodokra szlikitve, pl. G12 Aramdijnal megmutatja
az 0sszes eddigi G12 kédu Aramdij sort.

A konyvelést nem szlikséges datum szerint névekvéen kényvelni, mert a rendszer azt sorba rendezi.

Mivel a konyvelés kdnnyen modosithatd, ezért a konyvelés igazi ellendrzése a Konyvelési listak -

> Bank-Pénztar Analitika, itt konnyen tudja ellen6rizni az utols6é bankkivonat egyenlegét, és ha stimmel,
akkor szinte biztos, hogy nincs hiba. Ha nincs egyezés, akkor a hibat itt a legkénnyebb megkeresni: a
bizonylatszamok, azaz bankkivonatok szamanak egyesével kell novekednie, ennek hidnyossaga, hibas
mas bank vagy pénztari sorszamok igen feltlinéek. A konyvelési hiba annal a datumnal van, ahol mar eltér az
egyenleg a bankkivonat egyenlegétol.

A konyvelés kozben folyamatosan latjuk a bankegyenlegeket. Ha addig a datumig minden le van kényvelve,
és netan a Bankanalitika is mast mutatna, akkor az egyenleget a Nyitds->Hazm{(iveletek->Bankok
ujraszamitasa javitja.

A Konyvelési rendszeriink alapja a napléfékdnyvi oszlopok szerinti konyvelés, amikhez kilén menipontok
tartoznak. Minden mentpont adatbevitele némileg mas, és nagyon vezeti 6nt, mindegyiknek sajat
valaszthaté analitika kédcsoportja van, igy nem tud rossz helyre kdnyvelni, felesleges adatokat nem kér be,
nem kell atugorni.

A Vevo / Szallit6 torzsek kezelésének engedélyezését a Nyitds->Hazadatok->To6rzsek beallitdsa-nal
lehet bejeldlni, csak ekkor jelenik meg a kdnyvelésnél a Vevd: vagy Szallitd: kérdés - valasztasi

lehet6ség. Ha kés6bb szeretne egy-egy vevo vagy szallitéra forgalmat kigydljteni, akkor engedélyezze, hogy
konyveléskor meg tudja adni. Ha viszont nem hasznalja, akkor ne engedélyezze, mert csak mindig at kell
ugornia, ezzel lassitva a munkat.

Igy nagyon attekinthetéen és rendkiviil gyorsan lehetséges kényvelni még a kezdéknek is.

A "Szoéveg" sor utani ceruza jel megnyomasakor bejon mégegy "Megjegyzés" sor is. Az ide irt adatok a
"Bizonylatlista,Analitika" menlpontnal listazhatdak ki.

A végén a Mentés ajfelvitellel gomb lekényveli az adatokat és egybdl vissza is megy Gjfelvitelbe, ahol az
el6bb hasznalt datum, bizonylatszdm, analitika kddot Ujra felajanlja. Ez akkor hasznos, ha egy kivonaton
tobb tétel van. Erre az "u" betl is jo, mint gyorsbillentyd.

A "Bizonylatlista,Analitika" és a "Bank-Pénztar" menlpontoknal lehetséges a Naplofokonyvi tételekbdl
sz(irni. Amennyiben vannak ilyen mddon szlrt tételeink, akkor a Konyvelésnél megjelenik még egy
gomb: Mentés+Kovetkez6t modosit : erre kattintva a mentés utan egybdl a kovetkezd szlirt tétel
modositasat kinalja fel, ezért nem kell mindig a Ctrl-F2-t nyomni.

Konyvelés -> Banki import (modul, részletes leirds itt.): Amennyiben ezen a menlipontban a bankszamla
torténet XML-be mentését feltolti, akkor annak MINDEN beazonositott tételét

lekonyveli! Ha vannak kihagyottak, akkor viszont ezeket itt kell lekényvelni. Ehhez ad segitséget a
kényvel6 ablak feletti keretben megjelené kihagyottak, amik varnak a kézi beazonositésra. Ezek ismert
adatai innen az F12-vel betdlthetéek a konyvelési felliletre, és az "F1" vagy "<",">" nyilakkal is kereshetdek.
Els6sorban a Tulajdonosi befizetésnél van ilyen. Pl. csekkes befizetések (amik nem automatizalhatok, kivéve
0OC31 csekkek hasznalataval, lasd ott), (Azonban, ha ISM: Ismeretlenként volt azonositva, akkor viszont azt
a konyvelésben kell javitani.)

¢ A Tulajdonosi befizetések rogzitése:

Itt tudja konyvelni tulajdonosi befizetéseket (a Nem addkoételes és Adokoteles-t is). Sehol mashol nem kell
Ujra rogziteni, mert innen kerilnek be a listakba is.

A Nyitas->Hazadatok -nal is leirtakat itt kivételesen megismétlem, mivel nagyon fontos:

"A befizetéseket a K6zos koltséggel egybe konyveli? (egybe javasolt)" kérdés megfontolt kitoltése
rendkivil fontos:


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_bankpenztaranalitika
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_bankpenztaranalitika
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_bizonylatlista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/bankxmlfeltoltes
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El6szor dontsuk el, hogy a 2, 3...9, E (Fltés Viz Stb., Egyedi) Tulajdonosi elGirdsok/kotelezettségekhez
tartozé BEFIZETESEKET az 1.: Kézos koltséggel egyiitt kivanja-e konyvelni, vagy kiilon-kiilon
eléirasonként parositva. Ez utdbbi esetben egy egyodsszegl befizetésnél elég nehéz eldonteni, hogy abbdl
mennyi menjen a Kozoskoltségre, mennyi a Flités, Viz, stb.re. Eppen ezért kifejezetten azt javasoljuk,
hogy 1 befizetést 1 6sszegben konyveljen le, vagyis ne bontsa szét. Ebben az esetben is az
el6irasokat kiilon-kulén fogja latni, tehat a tulajdonos nem kap kevesebb informaciot, és egyszeriibb,
atlathatébb is lesz az elszamoldsa. Vagyis egybekdnyvelés esetén minden befizetés a Kbzdsktsg befizetésnél
lesz, ezért a 2, 3.. (F(ités, Viz..) egyenlegek nem lesznek az elszamolason és az 0sszesitd listakon sem, ami a
kevesebb oszlop miatt szintén sokkal atlathatobb lesz.

Amennyiben a Befizetéseket mégis Kiilon konyveli, csak akkor megjelenik egy Uj mentpont: Tulajdonosi
befizetés bontassal, ilyenkor nyilvan ezt jobb hasznalni, mint a Tulajdonosi Befizetést, mert egyszerre tébb
befizetést is tud kényvelni, s6t szétosztani is az el6irasokra.

Ha egybe konyvel, annak azért van egy kénnyen kikliszobolhet6 hatranya, hogy a tervezés és beszamoldban
a Fltés, Viz stb. befizetések a Kozos koltséggel dsszevontan lesznek benne. Azonban, ha évente egyszer 2
lépésben atvezeti az E1 kdz0s koltseég befizetést az E2 pl. Flitésre, akkor ez is meg van oldva. Ezt jelenleg az
ISM ismeretlen befizet6n keresztil tudja atkonyvelni. (Ehhez egy Q Atvezetési pénztart célszerl hasznalni.)

Szintén a konyvelés el6tt épitse fel az ElGirasrendszereit, ott is van nagy sugoé arrdl. A tobbi mar magatdl
értet6do, és a kis kérdé6jelek, sugdk is segitenek.

Itt a KOD vagy az F8-cas keresésben nem csak a lathatd tulajdonos nevekben keres, hanem az Albetét
megjegyzések és a Tarstulajdonosok neveiben is, valamint az Utaldskédban és az OC31 Csekken szerepld
azonositéban is keres. Azonban a csekken szereplé befizeté azonosité utolsé 3 karakterét le kell
hagyni (Az azonosito els6 fele is lehagyhatd, ami a hazat azonositja. (Pl. a "100149000015010" helyett elég
a sok 0 utani részt, a 015 -6t beirni) A Befizet6 azonositd, pl: TO0O158 teljes egészében beirhatd, de a T és
nullak és az utolsé karakter is lehagyhatd, pl: "015" (A 0 azért kellhet, hogy ne keverje 6ssze egy

esetleges 15-06s albetétkoddal) (A Posta elszamold kdézpontjabdl (PEK) kapott "Job" BFA oszlopaban is
megvannak ezek a csekk azonositok.)

Itt a tulajdonos listaban a tulajdonosra hlzva az egeret gyorstippként megmutatja a tarstulajdonost is, ha
van.

A Tulajdonosi elszamolason egy tulajdonosnal az egyez6 napon és bizonylatszamon levé tételek 1 sorban
fognak megjelenni. Ha tobb sorban szeretnénk latni, akkor eltérd bizonylatszamokat kell megadni, pl. egy
pontot kell a végére tenni.

Amennyiben a Nyitds->Hazadatok->Koényvelésnél a Csekkdij>0, vagy Banki készpénz dij>0, csak akkor a
Tulajdonosi adatfelvitelek végén van egy kérdés, hogy Normal / Csekkes / Banki Készpénzes, mert ettdl
fiuggGen a megadott Csekkdijat / Banki készpénz dijat raterheli a tulajdonosra. Ennek kivalasztasa esetén
automatikusan ra teszi a dijat, ha az albetét valasztasnal megjelenik az automatan generalt 6sszeg.
Ellenkez6 esetben ezt hozza kell irni pluszban.

Lehet6ség van tobb albetétet 1 tulajdonoshoz, 'csoportba' rendelni, és ezek befizetéseit szétosztani a csoport
tagjai kézott paraméterezés: Torzsadatok->Albetétcsoportok Ha egy csoportban levd tulajdonosra kényvel,
akkor a felkinalja, hogy az dsszeget a csoport tagjai kozott ossza-e szét, pl: Szétosztas a "Honvédség" 5
alb.-jére (pipa). Ha az egeret a "Honvédség" -re hlzza, akkor gyorstippként megmutatja a csoportban
levé 5 nevet. (Megjegyzem, hogy az automata xml kdnyvelés is tudja ezt a szétosztast, ha paraméterezi a
szabalylistaban.)

A téves utalds azonos kdédon, de negativ el6jellel konyvelhetd.

¢ Tulajdonosi befizetések bontassal:

Ez a menlpont csak akkor jelenik meg, ha a Befizetéseket Kilon kdnyveli (Nyitas->Hazadatok->Konyvelés).
Ez |ényegében azonos a "Tulajdonosi befizetés"-sel, de abban tobb, hogy itt egy |épésben lehet a
tulajdonos befizetéseit kilénb6z6 jogcimekre lekényvelni (E1: Kéz6sktsg, E2: Fltés, E..: stb.), valamint jobb


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/torzsadatok_albetetcsoportok
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oldali Szétosztando O6sszeget a "Leosztas" gombbal az el6irdasok sorrendjében be is teszi a befizetés
Osszegekbe az Elbiras szerint, ami ezutdn még at is irhatd. Ha az els6 kérben marad pénz, akkor megint
elolrdl kezdi a leosztast. Ha nincs hova tenni, akkor az 1. elGirasra teszi.

Az "Egyenleg szerinti leosztas" gomb az ElGirds helyett Egyenleg szerinti leosztast csindl. Itt nincs tobb
kor, ha marad pénz, akkor azt az 1. eldirasra teszi.

A befizetés 6sszegek mogotti pipara kattintva a teljes 6sszeget oda teszi. Itt is lehet egér nélkil kezelni a
pipa gombot, a jobbra nyil és enterrel.

Megjegyzések:

Kompenzacié/Onkormanyzati tamogatas koényvelése tulajdonosi befizetésként kényvelendd, és nem
eloiras csokkentéssel, mivel az egy tulajdonos helyett térténd befizetés. Erre a legjobb a kéd alabontasa,
pl. az E1T kdédra konyveljik. Ekkor a haz 6sszesitékon is elkildnitve lesz a Tamogatas/kompenzacids
befizetés. Raadasul ez minden hénapban valtozhat ezért igy jobban nyomon kdvethet6 és kisebb a tévesztés
esélye.

A Bizonylatszdmba a ~F(ités szamla biz.szamat kell irni, valamint a mez6 végére a "KOMP" vagy "TAM"
szocskat, hogy igy is latszédjon az elszamolason az 6sszeg forrasa.

Kamatos kdonyveléskor lehet6ség van a Jogi koltségeket ugy kényvelni, hogy azok a kamatszamitas elott
keriljenek levonasra. (Ptk):

Jogi koltségnek szamit az EEJ kezdetl (Pl. EEJOGI) analitika kddokra kényvelt befizetések. A Jogi elGirasokat
is ugyan erre az EEJ... kédra kell kényvelni.

Kettos konnyvitel is van. Ehhez egy (j Hazat kell nyitni és nyitaskor bepipalni a Kettds kérdést.

Ha a Profi/Multihaz egyszeresébdl tér at, akkor ebbe a Kett6sbe egy mozdulattal beimportalhaté az
egyszeres azonos évi nyitasa, az 6sszes torzsadatallomanyaval egyiitt, de a konyvelés nélkul.
(Toérzsadatok->Albetétkezelés, alul "Térzsadat Import" gomb)

A lakasok havi és egyedi eldirasait sok féle logikaval lehet megadni.

Ez az aldbbi 4 almenipontban, a Torzsadatok->Albetétkezelés -ben megadott nm, m3, tartozék stb... adatok
alapjan tetszélleges képlettel adhatéak meg.

Az (5.) Méroéra-leolvasas -nal meg rogzithetéek a tényleges fogyasztasi adatok, és ebbdl szamoljuk a
fizetend6 6sszegeket.

9 db "12 havi" elGirasrendszer tabla van és egy korlatlan tételszamu "Egyedi" el6iras rendszer, amit az
alabbi logikakkal lehet feltdlteni:

1) 12 havi eldirds és nyité athozatok (9 db tabla

s

2) Egyedi eldiras (korlatlan tétel), Egy egyedi athozat

3)_Egvedi csoportos eldiras

4) Egyedi visszaosztas
+5) Mérdora leolvasas - a fenti 9 db - 12 havi, vagy az Egyedi eldiras tablaba ir.

Ez utan irjuk le a képletek hasznalatat.

Tovabba olyan fizetenddk, amibdl kevés van, mint pl. az Antenna bérleti dij, egy masfajta, a jelen eldiras
rendszeren kivili masfajta eldiras jellegl lehet6ség a Szamlak->Kimend szamlak-nal valoé rogzités (szamla
nélkll is), ami nem kerll be a Tulajdonosi elszamolasokba, tehat nem foglal el egy oszlopot. Ez m(ikédhet a
Tulajdonosi és a Vevotorzs alapjan is!

Az elGiras lehetdségek legjobban egy elszamolason latszanak: Tulajdonosi elszamolas minta
Javasolt részletesen atolvasni az alabbiakat, mert az egész elszamolas oszloprendszere, olvashatdsaga
ezektdl fligg.



https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/torzsek_albetetkezeles
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/elirasrendszer_12havikezeles#12havieloirasok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/elirasrendszer_12havikezeles#egyedieloirasok
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/elirasrendszer_12havikezeles#egyedicsoportoseloiras
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/elirasrendszer_12havikezeles#egyedivisszaosztas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/elirasrendszer_12havikezeles#merororaleolvasas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/kimentoszamlafelvitel
https://scha.hu/downloads/multihaz-windows/Teljes%20Elszamolas%201%20lakas.pdf
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Egy videdbemutatét is megnézhet, ha a jobb sarokban a z6ld haromszdogre (lejatszas gomb) kattint.
1) 12 havi el6irasok és nyité Athozatok (9db):

Ez a legfontosabb, havi rendszerességl eldiras osszegeket tartalmaz, amibol 9 lehet. Az 1-es mindig
fixen a K6zos kéltség, a 2, 3,...9 igény szerint megadhato, pl. Fltés, Viz, LTP térlesztés, Garazs bérlet stb.
(Tovabba van egy tizedik, nem 12 havi, hanem Egyedi elGiras "E" koddal alabb...)

A lényeg, hogy a tulajdonosi elszamolasokon annyi elGiras adat-oszlop lesz, amennyit On létrehoz,

és aktival is. Erdemes takarékoskodni az oszlopokkal, mert Max. 6 elGiras oszlop fér ki szépen az
elszamolason allé papiron, e felett keresztbe lesz forditva. A 6 oszlopba beszamit az 1 db Egyedi elGiras
oszlop is, akkor, ha van valamilyen egyedi eldirds az adott tulajdonosnal. Az Egyedi eldirasok csak 1 oszlopot
foglalnak el.

Ezt koveton kell az el6iras rendszereket képletekkel feltélteni* Ez lejjebb van leirva példakkal!

wr s

Az olyan eléirasokat, ami nem havi rendszerességii, mint pl. Kaputelefon beszerelés, Ugyvédi kéltség,
ezeket mindenképpen a kovetkezo 3 féle Egyedi_elGiras rendszer (2-3-4 pontok) valamelyikében érdemes
roégziteni, hogy a tulajdonosi elszamolds minél attekinthetébb legyen. Ezek a tulajdonosi elszamolds Egyedi
el6irds oszlopaban jelennek meg havonta ésszesitve, valamint a lista végén is egymas alatt egyesével
felsorolva a teljes neviikkel. Egyedi elGirasokbdl barmennyi lehet, de ne legyen sok, mert noveli az
elszamolas hosszat, vagyis havi, esetleg negyed éves rendszerességli eldirast mindenképp a "12 havi
el6irok"-ba vigyen be.

Hasznalata: A Bal oldalon valaszt a 9 eldiras kozll, a Jobb oldalon 2 fiil van:
¢ Az Els6 "Alapbeallitasok" fiilnél: megadja a Képletet*, Nevet, Révidnevet, aktivalja stb.:

A Rovidnév jelenik meg az el6irds oszlopok felett. Ettdl fliggetlentl, de tartalmilag azonosnak kell lennie
a konyvelési analitika kéd nevével (Torzsadatok->Analitika térzs-nél tudja atirni), pl. a 2. eldirdsrendszer
esetén: Név: "F(tés kéltség" és E2 analitika kod: "Fiités koltség befizetés"

Az elsé ElGirdsnév ez névadasanal automatikusan at is irjuk az analitika kod nevét e szerint, de a mar
megadott nevet nem modositjuk.

Ha az Eléirasnév és a Konyvelési kédnév tartalmilag nem egyezik meg, valamelyiket at kell irni!

Kettés konyvvitel esetén hasonldan az Eléirasrendszerben adott E, 1...9 nevek bemasolédnak a
9110[1....9] fokonyvi szamok neveibe (Addkételes bevételnél meg a 9111[1....9]-be)

A konyvelési kddok ala is bonthatdak, pl. E1A,E1B,EEX,EEY. A tulajdonosi elszamolasnal nem latszik az
alabontds, de a Konyvelési listakban, pl. Részletes 6sszesitonél mar igen! Az alabontas arra is felhasznalhatd,
hogy a tdmogatast pl. az E1T kédra kdnyveljik, és ne pazaroljunk az el6irasrendszerekkel.

"Adokoteles" tipikusan az osztatlan k6zos tulajdonu terlletek kiadasa utani bérleti dij, ami utan 15%
forrasadot is kell fizetni. Az ilyen jogcimre torténd befizetés az Addkoteles bevétel napléfokonyvi oszlopba
keril, pl. D3. Ezért ilyenkor a befizetés konyvelésekor nem lehet 6sszevonni az E1 K6z0s koltség
befizetéssel, a program nem is engedi. (bedllitdsa: Nyitas->Hazadatok->Kdnyvelés)

”wr

¢ A Masodik "El6irasok-Koltségnév" filnél:

a) A mar megadott képlettel, az 6sszes lakasra, a megadhaté hénapokra ("tol - ig") érvényesitheti a
képletet sarga "Szamitas" gombbal. (Egy tulaj esetén a gomb megnyomasa elGtt kivalasztott tulajdonosra
vonatkozik.) Mivel a menlipont végig vezet ezen, ezért csak a nem nyilvanvalé informaciokat irjuk itt le. Az
eldiras képlete valtoztathatd, 6sszege akar minden hénapban lehet mas. Evkdzi valtozas esetén figyeljen
a kezd6 honap jo megadasra, hogy korabbi honapok 6sszegeit ne irja feliil. 22.10.01-t6l a képletet
is eltaroljuk minden honapra, a szamitas gomb hasznalatakor, ami Ugy lathatd, ha a duplan aldhlzott
oszlopfejlécre hlizza az egeret, pl. a 12.hé-ra. Ha kbzvetlen a celldba irunk, akkor a képlet ott mar nyilvan
nem lesz érvényes. Az utolso 5 képletet latjuk is baloldalon alul a honap tdl-ig megadassal.

Ha a képletben felhasznalt alapadatokat a tulajdonos térzsben valtoztatja (pl. nm, bentlakdk szama), akkor
a "Szamitas" gombbal Ujra kell érvényesitenie az 6sszegeket a megadhaté tél-ig hénapokra.


https://scha.hu/downloads/multihaz-windows/Teljes%20Elszamolas%201%20lakas.pdf
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Ha ugy gondolja, hogy nem lehet képletet hasznalni pl. a kivételek miatt, akkor is lehet képletet
hasznalni, csak olyan Tulajdonos torzsi oszlopokra kell hivatkoznia, amiket Ggy tolt fel, hogy azok
tartalmazzak a kivételeket, korrekcidkat. Ha pl. 3 tulajdonosnak tobb az el6irasa, akkor a tartozékoknal
pl. a FIX vagy KORR oszlopba 6naluk beirja a korrekcié 6sszegét, és a képlethez hozzairja hogy "+KORR",

pl. NM*100+KORR. Ezt kdnnyebb megérteni alabb a Képletek megadasa-nal a mintapéldakbdl.

b) Ha képlettel végképp adhatéak meg, akkor egyenként is be tudja vinni az elGiras tablazat tetsz6leges
(tipikusan januar) oszlopaba a cellara duplan kattintva vagy az Enter gombbal. Az 6sszeg megadasat
Enterrel kell zarni. (Szamoldgép funkciéra az F4 gomb hasznos lehet itt is, de a végeredményt csak akkor
irja be, ha mar beirdsmodban vagyunk benne a cellaban.)

Ha a tébbi honapban azonosak az 6sszegek, akkor a Januar vagy mas hdénap el6irasai a tébbi honapba
atmasolhat6 a sarga "Masolas" gombbal.

(Excel tablabdl is be lehet tolteni az el6irdsokat a "Masolas" gomb-nal alul, de ezt kizarélag akkor hasznalja
csak, ha képlettel VAGY a Viz/Flités méroodra rendszerrel nem oldhaté meg. A mér6dra leolvasasbdl
szamolt fizetendb6k eleve bekerlilnek az elGiras tablazatokba, és ez sokkal jobb, mert a leolvasas o6ra allas
adatai is bekerUllnek atlathatéan az elszamolasokba. Tehat az Excel tabla els6 sora: KOD,
UTALASKOD,1,2,3,4,....12 - alatta az adatok. A KOD vagy UTALASKOD egyike is elég. A 12 havi oszlop
egyike is elég. Pl. ha csak a 3.honapot kell betolteni, akkor csak a 2 oszlop van: KOD,3)

Itt a tabldzatban az "Athozat" oszlopba kell bevinni a tulajdonosok januar 1-jén aktudlis
nyité tartozasat. Tulfizetés esetén negativ eléjellel kell bevinni, mert az dthozat is eldirds. Ez az
Enter vagy duplakattintas utan irandé be, majd Enterrel kell zarni.

Ha a Nyitas/Hazadatoknal a Befizetéseket "egybe kdnyvelési modra" allitotta be, akkor elég csak a K6zo6s
koltség nyitot kitolteni, egyébként elbirasnemenként kilon-klon.

Az "Athozat" csak az elsd, nyité évben télthetd ki, a tovabbi években automatikusan hozza

at, mivel nem térhet el a nyité a zaroétal. (ilyekor a sarga szin azt jelzi, hogy nem méddosithatd.) Ha
mégis modositani kell, akkor pl. az el6z6 év december 31.re be kell vinni egy +/- egyedi el6irast, aminek
nyoma van (pl. 'Tartozas térlés' szoveggel) és Gjranyitassal mddosulni fog a nyitd. (Az Ujranyitasra ezért
figyelmeztet a program a kévetkezd évbe vald belépéskor.) Azonban ha mégis kell moédositani a nyitdkat,
akkor le lehet valasztani a nyitékat az el6z6 évrél, ha a Nyitas->Hazadatok->Koényvelés->"Tulajdonosok
nyitéjat kézzel adja meg:" -et bepipdlja, de ezt csak nagyon indokolt esetben javasoljuk

hasznalni, kilénben el fog térni a zard a nyitotol! Az 'Athozat' oszlopfejlécre hlizva ez egeret is elolvashatja
ezt az informaciot)

Amennyiben van haz felé elszamolé 6ra, pl. vizéra, ami nem az Egyedi el6irasra van beallva, hanem
valamelyik 12 havi elGirasba teszi az draelGirasbdl keletkez6é 6sszegeket (aminek a helyét a Térzsadatok->Fd
mérdoéraknal tud paraméterezni), akkor nagyon kell figyelni a kivetések idobeliségére, mert a kivetés és a
leolvasas felllirhatja egymast, bar erre nagyon figyelmeztet a program. Ett6l meg lehet egyszerre megadni
egy elbirdasrendszerbe az 6ra nélkilieknek kivetés szerint, és az érasoknak az Oraleolvasas menliponton
keresztlil megadni.

Csak a K6z8skdltségnél, ha van kamatszamitas, akkor a Nyité Osszeg Nyité kamatot is tartalmazhat, ha
a megel6zo "K" oszlopban csillag van. Ha a csillagra hlizza az egeret, megmutatja a nyité kamatot.

(Az Onkormanyzati lakdsok athozata ésszesen egy érték, amir6l nem mondhaté meg, hogy mely lakdsokhoz
tartozik, mivel az 6nkormanyzat egybe fizet be, ezért itt 0-kat mutatunk, de ha mégis megad valamit, az az
Osszeshez hozzdadadik.)

Az 6nkormanyzati tulajdonosok a lista végére vannak téve, azon belll Kédra van rendezve, de atrendezheti a
kivant oszlopfejlécekre kattintva.

A kovetkezo6 évi nyitaskor a december havi eléirasokat masolja tovabb, de csak akkor, ha a 11 és
12.havi el8irdsok mindenkinél megegyeznek, mert kilénben nem biztos hogy ez j6 lenne (kivétel az
ellen6rzésnél a 11,12.hdban tortént tulajdonosvaltozasok, mert akkor mégis van masolas) Viszont ilyenkor
még meg is kérdezi, hogy masoljuk-e.

Ha nem volt masolds és mégis kell, akkor a megadott képlettel egy mozdulattal eldirhatdé mindenkinek az
egész évre.
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Torekedjunk arra, hogy minél kevesebb eldiras rendszer, azaz oszlop legyen, mert annal atlathatébb az
elszamamolas.

Pl. a Fel(jitasi alapra ugyan lehet klilon elGirast tenni, de nem javasoljuk, jobb beépiteni a k6z6s koltségbe,
mert sokkal egyszer(ibb, atlathatébb mindenkinek. Ha szlikséges, hogy a Felljitasi alap szamlara ker(ljon a
pénz, akkor inkabb minden hénapban a kk bevétel pl. 20%-t utalja at a Feludjitasi szamlara.

Ha netan kevés a 9+1 elbiras, akkor azért a Teljes elszamolas Zaro levél szévegébe be lehet irni barmilyen
részletezést, pl: 'A fenti kozos koltség eldirasbol $$nm*20 Ft a Feldjitasi alap’

A 12 havi ElGirastablaban mutatjuk a korabbi képleteket is keletkezés datum szerinti sorrendben, mutatva azt
is, hogy mely honapokra lett érvényesitve, viszont csak a 22.11.30 utan keletkezett képleteket tudjuk itt
megjeleniteni, max az utols6 5-6t.

2) Egyedi eloiras (korlatlan tétel), Egy egyedi athozat Itt tud 1-1 albetéthez olyan elGirasokat felvinni,
ami csak nala, csak egyszer van, pl. Ugyvédi dij, Vizdij elszdmolasi kiilénbozet. Ezeket Datummal,
Jogcimmel, Osszeggel fel tudja vinni. A Jogcim az elszamoldson is rajta lesz, de a Megjegyzés mez8 nem, azt
csak itt latjuk.

Itt célszer( egyedi jovairasokat is rogziteni, azt viszont negativ elGjellel.

Az Egyedi nyitd athozatokat (és Nyité kamatokat is) nem itt, hanem a "Nyitds->EE nyitd, Nyitdkamat"
menipontban lehet megadni, de csak a nyité évben.

Egyedi elGirdasok .XLS/.CSV fajlbdl is feltolthetoek. Kotelez6 Fejlécek: KOD vagy UTALASKOD - legalabb az
egyik oszlop kotelez0, ez alapjan azonositja az albetétet. Ha nincs kit6éltve a mezd, a sor nem kerl
importalasra. Ha nem tudja azonositani az albetétet (pl. hibds a KOD), akkor nem importalja a sort. DATUM
:az el6irds datuma, JOGCIM, ELOIRAS :0sszeg, de képlet is lehet, MEGIEGYZES: ezt nem kételezd kitdlteni.

Kamatszamitasnal a Jogi koltségek befizetését a kamatszamitas el6tt veszi figyelembe akkor, ha az az EEJ
kezdet( (Pl. EEJOGI) analitika kédokra van kényvelve. (Vagyis ebbdl nem torténik kamatlevonas. Ptk.) A Jogi
el6irasokat is ugyan erre az EEJ... kédra kell kényvelni.

Ha a Tulajdonos valtasnal keri az egyenleg atvezetését az Uj tulajdonosra, akkor 2 db el6iras keletkezik,
plusz és minusz eldjelekkel. Ha netdn ezt kdvetden az eladas utan a REGI albetétre keletkezik Befizetés vagy
El6irds, akkor az "Aktualizalds" gomb megnyomasa frissiti az Atvitel, valamint a Vevénél az Athozat elGirdsok
egyenlegét is.

Ujfelvitelnél kérdés: "Azonos tartalommal decemberig végigmasolds, azonos napra:", ezt pipalva havonta
megismétli az eldirast. Semmi esetre se a "12 havi elGirds" helyett hasznalja, ha csak par lakasnal kell, csak
akkor hasznalja!

Mind a 3 Egyedi el6irastipusnal az EE.... alabontott kddok is megadhatdk, amiket el6z6leg mar megnyitott az
Analitika térzsben.
Ha ezen kddokra is kdnyvel, akkor analitikus gyUjtésekre is ad lehetdséget.

Ha egy korabbi évben kéne valtoztatni/javitani, de a zarasokat mar nem akarja megvaltoztatni, akkor az idei
év januar 1.re érdemes konyvelni egy +/- egyedi elGirast, amibe sz6vegesen beirja, hogy pl.: "2022+2023
korrekcid...." A nyitéegyenlegeket ne valtoztassa meg, mert a tavalyi zard és az idei nyité nem térhet el, és
egyébként is kdvethetetlen lenne.

3) Egyedi csoportos eloiras:

Itt lehet a haz tobb vagy 6sszes albetétjének alkalmi fizetend6 elGirasait rogziteni csoportosan,

pl. Kaputelefon beszerelés albetétenként 6000 Ft, Levéllada csere 4000 Ft, de mas aranyban képlettel* is
megadhaté nm, m3, garazs stb. fliggvényében. A rendszer a csoportos eldéirasok neveit a bal oldalon
sorolja fel, és késbbbi is mdédosithaté 1-1 csoport. A jobb oldalon latszanak a bal oldalon kijel6lt csoportba
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tartozo tulajdonosok. Egy csoporton bellil a jobb oldalon is lehet egyesével mddositani még az elGirasokat.
(dupla kattintassal vagy Enterrel is)

Az albetéteket nem mindig kell egyesével ki-be jel6lni, hanem lehet Ggy is hogy mindenkit kijelolink, és
olyan képletet adunk meg, ahol a szlikségtelen albetétekre eleve 0 jon ki, mert a 0-as elbirasok nem
kerllnek rogzitésre. (pl. garazs*1000)

Példa: A vizéra nélkilieknek év végén korrigaljuk a kivetett és a ténylegesen elhasznalt vizdij kozotti
kilénbséget, pl. 500.000 Ft ot. képlet: HA(vizora, 0, 50*tul_h)

Persze erre faladatra jobb az Egyedi visszaosztas (alabb), mert ott csak az 500.000 -t kell megadni és a
képlet: HA(vizora, 0, 1)

A tulajdonban mar nem levé tulajdonosokat fel sem ajanlja. Az "Aktiv albetétek" gomb is csak
a datum szerint él6ket jeloli meg.
A "Vizéra modullal készilt" csoport itt nem méddosithato.

4) Egyedi visszaosztas:

Egy nagy koltség (pl kaputelefon beszerelés 200.000 Ft) visszaosztasa albetétekre megadhatd aranyban, az
egyedi elGirasoknal jelenik meg. Az albetétekre jutd 6sszeg aranya lehet egyenld, tulajdoni hanyad, nm, m3,
stb., és képlet is lehet.

5) Mérdora-Leolvasas: (részletesen itt, modulok)

A Viz, Hémennyiség, Aram stb. 6rak leolvasasabdl szamolt elirds dsszegek a Fééra paraméterzésektd!
figgben a fenti 12 havi_vagy Egyedi el6iras_tabladkba keriilnek be.
Ezért a 12 havi ElGirasrendszer ezen elGirasainal maradjon Ures a képlet.

Koztes eset, ha egész évben egy "atalany dijat" fizet amit pl a 3.elGiras - Vizdra -nal irunk el6, és pl.
december, vagy kovetkezd januarban van a leolvasas, amit az Egyedi elGirasba érdemes tenni. Ekkor a Viz
fédra adatok kit6ltésénél az E3 - Vizéra "Atalany-t kell megadni.

A tablazatban a 'Mérdéora leolvasas' 6ra modul altal kitoltott sorai kék hatteriiek, ezeket képlettel ne
irja felll, ezért van erre Uj kérdés: o6ra nélkiiliek-et érdemes kivalasztani. Néha a "0" képlettel vald
nulldzasa szlikséges lehet.

A fenti el6irds mentpontokban is az F8-as szlirés az Albetét és Tulajdonos megjegyzések, Tarstulajdonosok,
Bérlék neveiben is keres. (mint a Térzsadatok->Albetétkezelésnél)
Az Osszes eldiras ki is listazhatd a Tulajdonosi listak -> Havi el6iras -nal.

*KEPLETEK MEGADASA:

Hasznalata a: 12 havi el6irdsrendszer -> Alapbeallitasok flilénél is le van irva a képernyén tomoéren.

A fenti 1,2 3 és 4. rendszerekben az eldirasokat (kivetéseket) rendkiviil rugalmasan, tetszéleges
képletekkel tudja megadni, amiben az Albetét torzs Albetét és Tartozék fiillon rogzitett adataira
tud hivatkozni , pl.: Tul_h (Tulajdoni hanyad), Nm, M3, Vizora. A Tartozékok fllon az 6n altal
megalkotott numerikus valtozdk lehetnek. Pl., Tarolo, Garazs, Terem_garazs, Lift, LakasMéret...
Fontos Albetét adat a "vizora", aminek az értéke van/nincs. Ilyenkor a 90 Ft / m2, de vizéras 50.50 Ft /
m2 logika esetén a képlet a kovetkez6: :NM*HA(vizora, 50.5, 90)

(Ha netan egyszerre vannak vizmU{ és haz leolvasasu orak is, ahhoz a tartozékokba kell felvenni a masik fajta
(belsd) érat és a képletbe ezt is betenni, hivjon.

A Tartozékoknal felvett 0/1 értékeket is lehet logikai valtozédként hasznalni a képletekben Nem/Igen avagy
Nincs/Van értékekkel, pl. HA(Manzart, 80, 90)*NM (Ez a HA(Manzart=1, 80, 90)*NM -rel egyenértéki)
A képletekben szerepl6é 6sszegekben csak tizedes pontok lehetnek, mert a vesszé a
paramétereket valasztja el.

Pl. a Garazs tartalma lehet m2 vagy 0/1/2/... db is. Ettdl fliggben kell a képletben ra hivatkozni. 0/1/2...
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esetén egy 1000Ft-os garazsonkénti elbiras képlete: Garazs*1000 . Kiilonb6z6 alapterlletl garazsok
esetén az alapteriletet irjuk be, 50ft/nm dij esetén ekkor a képlet: Garazs*50 . Természetesen ezen
tartozék mértékegységét is igy allitsa be a tartozékkezelésnél, pl: M2,Db, GtulH, ritkan Ft,...

A Képletekben az Albetét térzs Albetét és Tartozékok fllein felvitt adatain kivil a Lépcsohaztorzsbe
felvitt LEPCS_AR_1 és LEPCS_AR_2 adatokra is lehet hivatkozni, ha |épcs6hazanként valtozik pl. a nm
egységar: LEPCS_AR_1*nm (Ha mar engedélyezte a nyitasban a Iépcs6hazak kezelését.)

A képletekben és a levelezésben is felhaszndlhaté fiiggvények:

HA(feltétel, igaz szam, hamis szam) :pl: HA(vizora, 50, 90) ha a vizoras, akkor 50, egyébként 90
értéket ad vissza.*

OT(Szam) : képletben 5 forintra kerekit, pl.: OT(nm*90)

ROUND(Szam, Kerekités) : a Szamot 'kerekités' tizedesre kerekiti. Negativ kerekitésnél pl. -1 nél 10ft -ra
lekerekit, pl. ROUND(nm*123,-1)

KEREK.LE(599,-2) megegyezik a ROUNDDOWN(599,-2) képlettel: Lefelé kerekit 100-asra azaz a képlet
esetén 500 Ft lesz a lekerekitett érték

KEREK.FEL(501,-2) megegyezik a ROUDNUP(501,-2) képlettel: Felfelé kerekit 100-asra, azaz a képlet esetén
600 Ft lesz a kerekitett érték

KEREKITES(501,-2) megegyezik a ROUND(501,-2) képlettel. értéke 500 lesz,

* A "HA" utdn logikai valtozénak vagy feltételnek kell lennie pl: ‘vizora’ valtozd, mert az értéke Igen/Nem,
vagy feltétel esetén pl. vizora=1 (mert a logikai valtozdkat 0/1 értékli szamként is felismeri a képlet.

A képlet feltételében Osszetett |logikai kifejezés is lehet:

A logikai és akkor igaz, ha az elé és mogé irt logikai kifejezés is igaz,

jelzése: .és., .ES., .and., .AND., && barmelyike jo.

A logikai vagy akkor igaz, ha barmelyik logikai kifejezés igaz, jelzése: .vagy., .VAGY., .or., .OR., ||

A képletekben és a levelezésben és Tulajdonosi listak szlirésénél is felhasznalhaté Albetét hivatkozasok:

NM :Alaptertlet
M3 :Légkobméter
TUL_H :tulajdoni hanyad (albetét 6sszes alapitd okirat szerint*)

TUL_LSZTAG :Csak lakasszovetkezetnél: Lak.szbvetkezeti tag-e?

LAKOK_SZ: Lakok szama

VIZORA :0: nincs 1:van

CEG :Cég-e? 0:nem, l:igen

ONK 1:0nkormanyzati lakas, 0:nem (Logikai és Numerikus valtozoként is kezelhet6)
vagy pl a KOD igy hasznalhaté fel képletekben:

Left(KOD,1)="G" :A G kezdet( elbetét kodok, felhasznalas pl. kk

elSirdsnal Ha(Left(KOD,1)="G",50,100)*NM

+ a Torzsadatok->Albetétkezelés ->Tartozékok -nal az on altal bevitt numerikus jellemzok
is, pl. PINCE, Garazs, Tarold, Komfort, Kertrész....

(A Torzsadatok->Levéltorzs-ben is vannak kdzvetetten ehhez kapcsolddd, itt kevésbé fontos leirasok.)

Példak:

HA(VIZORA, 0, LAKOK_SZ*2000) (:Vizéras lakasoknal 0, 6ra nélkilieknél fejenként 2000 Ft)
OT(NM*HA(VIZORA, 50, 90))+garazs*2000 (:vizéras lakas 50ft/nm, vizéra nélkiili 90ft/nm, és ez ot ft-ra
kerekitve, és még garazsonként 2000 Ft)

150*%(NM+GarNM*60%) (:150 Ft Négyzetméterenként, de a Garazsnégyzetméternél csak 60%-at veszi


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/torzsek_albetetkezeles
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/leveltorzs

21

figyelembe [vagy NM*1504+GarNM*90])

(Tul_h-GtulH)*HA((VIZORA, 350, 290))+GtulH*150 (A Tul_h -ban lakds+garazs Tulajdoni h. is benne van, a
GtulH tartozékban meg csak a Garazs)

Ha(NM<50, 5000, 0)+Ha(NM=70, 6000, 0)+Ha(NM>80, 7000, 0) , :ugyan ez, de egymasba agyazva alabb:

Ha(NM<50, 5000, Ha(NM=70, 6000, Ha(NM>80, 7000, 0))) (:bonyolultabb, de rovidebb megoldas egymasba
agyazott Ha-kkal)
Ha(VIZORA,Ha(KUKA,180,220),500)*NM (:egymasba agyazott Ha-k, KUKA tartozékkal)

Ha(Left(KOD,1)="G",50,100)*NM (:A G kezdetl elbetét kodok, felhasznalas pl. kk el6irasnal)
Ha(GAR_TIP=1, 80, Ha(GAR_TIP=2, 85, Ha(GAR_TIP=3, 90, 95)))*NM  (:Garazs_tipus fiiggé NM &r:
80/85/90/95, a "GAR_TIP" -t a tartozékoknal vigye be )

nm*LEPCS_AR_1 (:Ha a LépcsGhaztérzs be van kapcsolva és feltoltve az egységarakkal, akkor lehet igy
Iépcsbhazfliggd elbirasokat adni)
nm*( HA(LEPCS="A",100,0)+HA(LEPCS="B",110,0)+HA(LEPCS="C",120,0) ) (:el6z8h6z hasonld, A/B/C

lépcs6haz: 100/110/120 ft/nm)

Ha(berlo, 200, 150)*nm VAGY: (150+berlo*50)*nm (:A "berlo" -t a tartozékokba kell felvinni, 0/1 értékkel)
NM*Ha(komfort=0, ha(komfort=1, 100, 120)) (:"komfort" nélklli lakas nm dija: 0, komfort=1 esetén:

100, minden masé 120 Ft/nm)

NM*100+Lakok_sz*500 +250 (:100ft/nm + 500ft/f6 szemétdij +250 ft/lakas)

Ha(ONK.vagy.CEG, nm*200, nm*150)

Tovabbi specidlisabb példak a tartozékok felhasznalasara itt a Torzsadatok->Albetétkezelés sugdjaban.

Listak szlirésére Szintaktikai példa a TUL_LSZTAG esetén:

Igenre: TUL_LSZTAG, TUL_LSZTAG = 1, TUL_LSZTAG = Igaz
Nemre: NEM(TUL_LSZTAG), TUL_LSZTAG = 0, TUL_LSZTAG = Hamis

Teremgarazs, Garazs, Pince, stb kezelése: vegyen fel pl. egy Terem_garazs tartozékot, nm vagy db
mennyiségi egységgel.

Ahol nincs lakas hozza, vagy kilon albetétként akarja kezelni, ott fel kell venni egy 0 nm-es lakast, és
annak lesz a tartozéka a teremgarazs, igy fognak kapni 6nallé elszamolast, (kilénben jobb a lakassal 1
sorban kezelni.)

Ezutdn a Terem_garazs -okat, akiknek van, 0-rdl javitsa 1 vagy mas értékre.

Osztott k6zos tulajdon esetén van tulajdoni hanyad is, de osztatlan esetben a tulajdoni hanyadok 0-ak
lesznek és még adokotelesek is.

Osztott kdzos tulajdon esetén a teljes albetét tulajdoni hdnyada a lakas+teremgarazst egyltt kell
tartalmaznia. Ezért HA a lakas vagy garazs kivetése tulajdoni hanyadok alapjan torténik, akkor fel kell venni
még 2 tartozokét pl. LAK_TULH és GAR_TULH, és a képlettel ezekre hivatkozni:

*TIPP: Ha a tulajdoni hanyad (tul_h) -ban benne van pl. a garazs és a lakas is, akkor a lakds el6irasban nem
hasznalhatjuk fel. Vagy a nm-re hivatkozzon a képlet, vagy ha a tulajdoni hanyadra kell megadni a képletet,
akkor a tartozékokban létre kell hozni kiilon lakas és garazs tul.hanyadokat, pl.: LAK_TULH és GAR_TULH, és
a képletben ezekre hivatkozni, pl.: LAK_TULH*120+GAR_TULH*50

A Torzslistak->Albatétlisa-ban ezek, pl. a LAK_TULH, GAR_TULH &sszesitve is vannak.

Ha 3 féle lakasméret van a hazban (kicsi, kdzepes, nagy) és ezekre van megadva a havi dij, akkor a
Tartozékokban vegyen fel egy "LM":LakasMéret tartozék/jellemzdt, és ha ezt mindenkinél feltolttte 1/2/3
értékekkel, akkor a képlet pl: Ha(LM=1, 3000, ha(LM=2, 4000, ha(LM=3, 5000, 0))) Az Egység csak egy "."
legyen, hogy az elszamolas fejlécében ne latszdédjon ez a Tartozék.

Ha nem talalta meg a szlikséges képletet, batran kérdezzen!

Megjegyzések:

- Kompenzacié/Onkormanyzati tamogatas kényvelése tulajdonosi befizetésként kényvelendd, és nem eldiras
csokkentéssel, mivel az egy tulajdonos helyett torténd befizetés. Erre a legjobb a kéd alabontasa, pl. az E1T kddra
konyveljik. Ekkor a haz 0sszesit6kén is elkllonitve lesz a TdAmogatéds/kompenzacids befizetés. Réadasul ez minden
hénapban valtozhat ezért igy jobban nyomon kovethetd, és kisebb a tévesztés esélye.
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Konyveléskor a Bizonylatszamba a ~F(ités szamla biz.szamat kell irni, valamint a mez6 végére a "KOMP" vagy "TAM"
szdcskat, hogy igy is latszddjon az elszdmolason az 6sszeg forrasa.

- Altaldban a képletben hasznalt egységarak az el6z4 évi tervben megszavazottak, pl. nm*200. A havi el8irdsok ugyan
visszaosztasos modszerrel is megallapithato, de bonyolultsaga és atlathatatlansaga miatt nagyon ritkan hasznaljak,
specialis, indokolt esetekben a fenti 4. pont vald erre. Altaldnosan viszont pl. ha vizmelegités éves 6 millios dijat kell
kiszamolni egész évre (pl. tervezéskor), akkor 6milio/10.000/12h6 jon ki a havi egységarra: 50*tul_h, vagy 900nm-es
héaz esetén 6millio/900/12hé: 500*NM

- Megjegyzem, hogy kettds konyvvitelnél ugyanigy mikodik az el6irds rendszer, de az elGirasok a 911.. és
311.. f6konyvi szamokra is konyvel6dnek.

A Program egyik legfontosabb alap funkcidja az évenkénti 3 oszlopos Tervezés:

"El6zO évi Terv, Tény, Kovetkezo Evi Terv'".
(Az el6z6 2 menlpont beallitasai szerinti tartalommal és formaban késziti el)

A Tervezés és Beszamolo is a program egyik legfontosabb és legszebb funkcidja. Nagyon érdemes
hasznalni, mert rendkivil jo, attekinthetd, a 1étez6 leggyorsabb és kénnyen kezelheté6 modszer, rugalmas, jol
paraméterezhet6, alabonthatd, valamint szdmszakilag garantaltan helyes, mert garantaltan megegyezik

a Bevétel-kiadas a Bank+pénztar forgalom valtozasaval.

Tovabba sok kiegészit6 informaciot tartalmaz, ami a pénzigyi helyzetet még részletesebben mutatja.

A kulon "Beszamold" (kovetkez6 menlpont) lényegében az itteni Tény oszloppal egyezik meg.

A TENY OSZLOP AZ ADOTT EVRE LEKONYVELT TETELEK OSSZESSEGE.

Amig a "Terv 6sszeallitasa™ (el6z6 menlpont) nincs kész, vagy legalabb a piros szinnel

jelolt pénzforgalommal vagy el6z6 évi tervvel rendelkez6 konyvelési kddok nincsenek athelyezve a kézépso

tervezd oszlopba, addig figyelmeztet, hogy a Terv/Beszamold nem készithets el. (mert a hianyos lenne) Ez
ott az "Automata tervezés" gombbal egy mozdulat és "Mentés". (Részletesebb leiras ott)

Ha netdn a beszamold negativ 6sszegeket tartalmaz, akkor a Terv dsszedllitdsa-nal rossz oldalra lett
tervezve, vagyis bevétel helyett kiadasba, vagy forditva.

Ha a Terv Osszeallitasa-nal a bal oldalon a T2, T3, T4 kédu nempénzforgalmi eloirasokat is tervezte, ezen
sorok itt a listaban piros szinliek, a PDF-ben meg athuzottak, és az osszesitésekben nem is

szerepelnek. Azonban a lista végén, a "Tartozas analitikdk" blokkban mindenképp szerepelnek, ezért is kell
évkozben ezeket is rogziteni.

A Terv és Beszamolo-ban is a: "A nyiték kihagyasa (éves forgalom)" kérdés pipalasa esetén kihagyja
az 6sszes nyitotételt, igy csak az évkozi forgalmakat mutatja, ekkor némileg mas listat kapunk.

A Nyiték kihagyasa, az als6 Bank-Pénztar 6sszesitére nincs hatassal.

A Nyitok meghagyasa a teljes szamszaki egyez0ség szilkségessége miatt indokolt. Ilyenkor a napléfokonyv
nyité soraban levé Nyité eredmény csokkenés/novekedés tétel is bekertl. (Ez a szam |Iényegében az el6z6
évrol atjott nyitod tételek masik laba.)

A Terv/Beszamoldban mindig igaz az, hogy a Pénziigyi eredmény (Bevételek - Kiadasok - Nyito
eredmény nov.) megegyezik Pénzeszk6zok (Bankok+Pénztar) valtozasaval.

A december 31.én ki nem egyenlitett Bejovo és Kimeno szamlakat rogziteni kell, mert a Beszamold innen
veszi ki ezen kotelezd adatokat.
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Az Eredmény Mutaté 1,2 mutatja meg gazdalkodas mindségét, azt, hogyha beérkeznének a
kiilonféle kintlévéségek, akkor, hogy allna a haz. Az 1-es a Pénzligyi eredmény (fent), csokkentve a
pénzligyi Tartozassal (T1..), ndvelve a Kovetelésekkel (O..), illetve a 2-es még a Tulajdonosi és
Szamlahatralékokat is tartalmazza, tehat ez a legerosebb mérleg szerii méroszam:

Ha a "Tulajdonosi egyenleget mutassa" és a "Szamlaegyenleget mutassa" kérdéseket bepipalva
hagyja, akkor ezen nem pénzforgalmu tajékoztatd adatokat is megjelenitjiik. (A Beszamold kotelez6
eleme)

A "Vevo és Szallité forgalom" is kérhet6 és hasznos, ami a naplofokdnyv/pénzforgalmi tételekbdl gy(it.

A Terv és Beszamolo-ban is a: "Tartozas-analitika" kérdést bepipalva hagyva kap még egy Tartozas
analitika O0sszesitod lista blokkot is, ami a tartozasok, pl. hitel egyenlegeit is mutatja. Részletesebben a
Konyvelési listak->Tartozasanalitika menltpontnal van kifejtve és leirva. (A Beszamold kotelez6 eleme)

Elszamolas eleje és Elszamolas vége: A Lista elé és mogé lehet tenni egy-egy szovegrészt, amit a
Torzsadatok->Levéltérzsben lehet megirni, és a Tipusa "Terv-Beszamold". Ez mar innen is modosithaté
(F4). Megjegyzem, hogy az Analitikdk tervezése-nél a sorok is kibGvithetdek. (A sorok kozé is irhatd
megjegyzés a 'Terv Osszeallitasa'-nal, bar ez elég munkas.)

A Terv oszlopokban a Nyité eredmény névekedés szamot nem tudhatjuk, viszont ennek a masik laba a Nyito
bankok és Nyitd értékek is benne vannak a soronként tervezett értékekben, ezért van itt "-". (részletesebben
alabb)

Az Eredmény novekedés és nyitd értékek osszefliggései elég bonyolultak, viszont nem hagyhatéak ki a
tervezésbdl, kilonben megsziinne a szamszaki ellendrizhetfség és a tervezés hitelessége. Részletesebben
alabb. (Esetleg ezt a magyarazatot érdemes lehet beirni a tervezés labrészébe.)

Tervezni Pénzmozgasra nem lehet, mert az nem bevétel vagy kiadas, azonban O-P Kbvetelés nGvekmény-
csOkkenés kodokra vald tervezéssel ez is megoldhaté. Ilyenkor viszont év kézben is jobb lehet a
pénzmozgasokat O-P kddokra konyvelni. (Ezért lehet a Nyitas->Analitika torzs, C: Pénzmozgasnal az utolsé
oszlopban O-P Kovetelés kddos atvezetést megadni.)

Ha a nyitasban egybekdnyvelést valaszt, annak lehet egy hatranya, hogy a tervezés és beszamoldban a
Flités, Viz stb. befizetések a K6z6s koltséggel 6sszevontan lesznek benne. Amennyiben ez zavaro,
korrigalhaté Ugy, hogy évente egyszer 2 lépésben atvezeti az E1 koz6s koltség befizetést az E2 pl.F(itésre
akkor ez is meg van oldva. Ezt jelenleg az ISM ismeretlen befizeton keresztil tudja atkényvelni. Ehhez egy Q
Atvezetési pénztarat célszerl hasznalni.

A PDF listat lehet mindenkinek is elklildeni, vagy a Dukumentumtarba mentés utan, és a Levelezés-nél
mindenkinek elkiildheté6 mas dokumentumokkal egyutt egy levélben.

A Tervezés és Beszamolé lista minden soraban van egy "szem" ikon, erre kattintva megmutatja az adott
analitika kodhoz tartozd konyvelési tételeket, a nyitoosszege nélkiil, mert ez itt nem is lehet benne.

Az els6 szamoszlop, az el6z6 évi terv, ugyan kézzel megadhato, de az el6z6 évi tervezésbdl jon. Ha az el6z6
évi tervezés késbébb késziilt el, mint az idei nyitds, vagy modositva lett, akkor a "20XX.évi terv athozata"
gombbal ezt megteheti (vagy a régi metdédussal: a javitdshoz az el6zé évbe vissza kell 1épni, és a Nyitas->Uj
év Ujra nyitdsa:"....évi Analitika kodok nyitéjanak és tervszamok Ujraszamitasa:" gombot kell
hasznalni.)

Ha vannak Targyi eszkozeink, akkor azt is feltiintethetjlk itt.

A napléfékonyv nyitd sordnak tartalma a Nyitas->Uj év Nyitas/Ujranyitds menlpont stigdjaban van leirva.

A Kettos konyvvitelnél a Beszamold és Tervezésnél valaszhaté a Pénzforgalmi szemlélet is.
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A Nyitas->Haz adatok, Uj év Nyitasa, Uj Haz meniipontok:

a Nyitas, Haz adatok -nal levé haz adatokat elészor a Tarsashazak kezelése, Uj Haz megnyitasakor
kell kitolteni, és késdbb itt tudunk még sok beallitast mddositani.

Uj hadz létrehozhaté Profi vagy eHAZ mentés Import-tal is (jobb fels sarok fekete ikonnal), ilyenkor itt nem
kell megnyitni a hazat.

Az Uj hazhoz adunk egy teljes szamlatiikrét. Azonban, ha mar van egy "MINTA" nevii haz
(nagybetlikkel), akkor ezen haz Szamlatiikrét és Szallité torzsét masolja az Uj hazba. (MINTA haz
barmilyen Uj vagy meglevé haz atnevezésével is létrehozhatd, akar ideiglenesen is.)

FULEK:

1) Haz Alapadatoknal érdemes minden adatot jél kitolteni, mert a listak fejlécében ezek szerepelnek,
kilénésen import utédn ezeket javitani kell. A Haznév-ben ne legyen benne a cim, mert akkor a cim duplan
fog megjelenni a listafejléceken. Elég annyi, hogy "Tarsashaz" kivéve, ha az alapitdé okiratban mas van, (pl.
Szépilona Tarsashaz).

Az utca cime lakasonként lecserélésre kertil, ha meg van adva a Lépcs6haz és a LépcsGhaztorzsben ki van
toltve az utca cime.

A Nyitéév mindig a targyév, ha ettdl eltér6 évre van sziiksége, akkor ne nyissa meg a hazat, hanem szdljon
neklnk, és mi létrehozzuk.

A Haz rovid neve (azonositd) legyen rovid és beszédes, pl. "Brédy 38", mert ezt latva valaszthatunk majd
a fel(l a megnyitott hazak kozoétt, és az e-mailek targyahoz is ezt adjuk hozza #-kal kezdve.

Az Uzemeltetési Bankszamla szamot azért kell itt megadni, mert a tulajdonosi elszdmolas zaré levelében
ezt az utalasi bankszamla szamot tlintetjlik fel. Szintén toltse fel a Térzsadatok->Bankttrzsben levé szamla
szamokat IS, mert az XML automatikus bankkdnyvel6 meg abbdl ismeri fel a bankot. Tobb (izemeltetési

szamla esetén meg a Torzsadatok->Lépcs6haztorzs-ben lehet megadni ezen kiirandd bankszamlaszamokat.

Ha a haznak van adészama, akkor meg kell adni, ha nincs akkor Adészam nélkili-nek kell megjeldlni.

Lakasszovetkezet esetén az Ossz tulajdoni hanyadba az 6sszes m2 frandd, egyrészt mert nem lehet liresen
hagyni, masrészt ez egy fontos hiany ellen6rzési pont.

Csak LakasszOvetkezet esetén van egy: Lakasszovetkezetté alakitds gomb: Ekkor a m? adatokat a Tulajdoni
hanyad-ként kezeli, mert a hiany ellenGrzése miatt erre is szlikség van. Ez visszafelé nem mukodik!

A "Hirdetmény" szévege, a Szavazas stb. lakasszOvetkezetnél eltér. Tag/Nemtag is rogzitheto.

A Nyitas->Nyitasi adatok-nal van egy QJ: Jegyzett téke betét. (Ehhez a 19.05.27 el6tt létrehozott LSZ
esetén a gombot még egyszer meg kell nyomni. Ez csak nagyon ritkan kell.)

2) A kozosképviseld név, titulus, telefon, emailcim adatai kerlilnek a listak alairas soraba.

A Kozosképviselé e-mail cime a felajanlott info@$$domain. Jelentésége ott van, hogy a Multihdz rendszer
altal kikuldott leveleknek az itt megadott cime lesz a valaszcim, ezért az esetleges valaszokat is erre kapja
vissza. A levelek feladdja a Kozos képviselo neve lesz, de mindenképpen a multihazas cimr6l megy ki. (Bar
nagy fejlesztéssel megoldhaté lenne, hogy a felhasznalé megadhassa a sajat fiokja adatait, akkor lehetne
arrdl is levelet kildeni, de akkor sok olyan feltételnek kéne teljesiilni, ami szinte biztosan nem fog, és akkor
egyaltaldan nem mikddne a levélkildés.) Ezen Multihazas fiok esetén a valaszleveleket a fels6 csikon levo
zold levélladajaba kapja. A leveleket egy komolyabb "Roundcube"* levelezd programbdl is kezelheti, ahol
sok funkcid van, vélaszolhat is a levelekre. Ide a Jobb sarok Osszeshdz menii (Fekete emberke) -> Webmail
bejelentkezés-nél Iéphet be, jelszd nélkil is, ha teljes joga van.

*A Roundcube helyett Outlook, Thunderbird, stb, valamint Mobiltelefonos kliens/levelez6é programok is
haszndlhatdak, amik a Multihdzprogramot megkeriilve akar kdzvetlen is elérhetd. Ennek leirdsa az Osszeshaz
menl->"Webmail kapcsolat paraméterei"-nél van.

Amennyiben a multihazas cimet atirja mas sajat email cimre, akkor a valaszleveleket oda kapja, valamint a
csak az Ugyfélkapuban lathatd "Uzenet a k6z6s képviseldnek" zéld gombon bekiildétt (izenetek is ide jénnek.
A hibas email cim okozta hiba az rendszerlizenet ("Mail delivery"), és nem valaszlevél, ezért az mindenképp a
multihdzas cimre megy. Ezért is a multihdzas levélladat mindenképpen olvasni kell, ha megjelenik a zold
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levéllada ikon, s6t a hibas cimeket javitani vagy torolni is kell, hogy a Multihaz ne keriiljon
spamlistara.)

Az jobb sarok Felhaszndlé menli->"Hazankénti email bedllitdsok" menlben a klildét is lehet allitani, de csak a
hozza ért6knek javasoljuk.

LegelOszor a Felhasznaldmenii->Globalis kezel6i adatok menipontban téltse fel a Kozésképvisel6 név,
titulus, telefon, emailcim-et, és akkor itt minden haznal mar azt kinalja fel.

3) Itt a Konyvelés kozbeni viselkedést paraméterezhetjiik be.

- "A befizetéseket a K6zos koltséggel egybe konyveli? (egybe javasolt)" kérdés megfontolt
kitoltése rendkiviil fontos:

El6szor dontsiik el, hogy a 2,3,...9 (F(tés Viz, Stb.,Egyedi) Tulajdonosi el6irdsok/kotelezettségekhez
tartoz6 BEFIZETESEKET az 1: K6zos koltséggel egybe kivanja-e kényvelni, vagy kiillon-kiilon
eléirasonként parositva. Ez utdbbi esetben egy egyosszegl befizetésnél elég nehéz eldonteni, hogy abbdl
mennyi menjen a Kézosktsg-re, mennyi a Fités, Viz, stb.re. Eppen ezért azt javasoljuk, hogy 1 befizetést 1
O0sszegben konyveljen le, vagyis ne bontsa szét. Egybekonyvelés esetében is az elbirasokat kiilon-
kiilon fogja latni, tehat a tulajdonos nem kap kevesebb informaciot, és egyszeriibb,
attekinthet6bb is lesz az elszadmolas és az O6sszesitok is:. Egybekonyvelés esetén minden befizetés a
K6z6sktsg befizetésnél lesz, ezért a 2,3..(Fltés,Viz..) egyenlegek nem lesznek az elszamolason és az
Osszesitd listakon sem, ami a kevesebb oszlop miatt szintén sokkal atlathatobb.

Egybekonyvelés esetén minden sokkal egyszerilbb, és még az automatikus konyvelésnél sem kell trikkozni a
szétosztasnal.

(Azonban ha az egyik elGirds addkoteles, pl. bérleti dij, akkor mar nem lehet egybekdnyvelni, hogy az
addkoteles bevételbe kerliljon az odavald 6sszeg, de ezt a rendszer magatél tudja.)

Ha van kamatszamitds, de nem minden aktiv elGirason, akkor az egyenlegeik nem vonhatok 6ssze, és ezért
nem lehetséges az egybekodnyvelés.

Egybe konyvelés esetén konyveléskor csak az E1 kozoskoltség befizetés van fixen, vagyis az
E2...E9 kodok nem is valaszthatok ki, kivétel, ha van aktiv adékoteles (D2....), akkor az is, és

a Tulajdonosi befizetés bontassal meniipont sem lathatoé.

Ha van Kamatszamitads de nem minden elGirason, akkor az egyenlegeik nem vonhatdak 6ssze, ezért nem
lehetséges egybekdnyvelés sem.

Tehat minden bizonnyal érdemes egybe konyvelni, ha csak nem kifejezetten elutasitja a haz. De ekkor is
érdemes megmutatni a sokkal attekinthetdbb listakat, és akkor talan megértik, hogy nem kapnak kevesebb
informaciot. Programcserénél és évvaltasnal is mindenképp érdemes Ujra atgondoltatni ezt vellik. Jogi
szempontbol sem indokolt a kilén kényvelés.

A mar lekdnyvelt befizetések utédlag is mddosithatdak, a Nyitdas->Hazml(iveletek: Tulajdonosi befizetések
ujraosztasa mentipontban.

Ha egybe kényvel, annak azért van egy kdonnyen kiklisz6bolhetd hatranya, hogy a tervezés és beszamoldban
a Viz, Fltés, Felljitasi alap, stb. befizetések a K6z6s koltséggel 6sszevontan lesznek benne. Azonban, ha
évente egyszer 2-4 |épésben atvezeti az E1 k6zos koltség befizetést az E2, E3,E4...., akkor ez is meg van
oldva. Ezt jelenleg csak az ISM ismeretlen befizetén keresztll tudja atkényvelni. (Ehhez jobb

egy X Atvezetési pénztarat hasznalni.) Az atvezetés el6tt az ,Egybekonyvelést” ki kell kapcsolni, majd az
atvezetés utan visszakapcsolni. Ha a bank kér FelUjitdsi szamla egyenleget, akkor ugyan igy kell atvezetni.

- Az "Automatikus szétosztas legyen-e Bankimport és OC31 esetén?" csak akkor lathatd, ha az elGbbi
szétosztas kérdés nem pipalt. Ha keri, akkor a befizetett 6sszeget az elfirasok sorrendjeben (1,2,3...9)
konyveli le. Ha marad pénz, azt Ujbol elkezdi leosztani. (MAS: Az Albetét csoportok albetétei kozotti
szétosztara XML automata konyvelésnél tanitasi lehet6ség van.)

- Ha a postai csekkes befizetés utan csekkdijat szamol a hdz, akkor annak csekkenkénti 0sszege és
szdazalékos részét itt kell megadni. Hasonldan lehet kezelni a banki készpénzes befizetések dijat is. Ha ezek
nem nulldk, akkor kényvelés kézben megkérdezi, hogy csekkes-e a befizetés. Megjegyzem, hogy ha sok a
csekkes befizetés, és OTP-sek a hazak, akkor érdemes a csekkes befizetések konyvelését IS automatizalni: a
Felhasznalé menii->"0C31 csekk fajl import" meniipontban. (Even beliil 1 csekkdijemelés lehet, ha nincs
emelés, akkor a csekkdijemelés hdnapjahoz a "Nincs emelés"-t adja meg.)
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- Ha a "Konyveléskor pénztarbizonylatot kér-e?" kérdést bepipalja, akkor pénztari napléfokonyvi
kényvelési tételek rogzitése utan azonnal nyomtat pénztarbizonylatot is. (modul) Inkabb utélag nyomtasson
pénztarbizonylatokat a Konyvelési listdk-> "Pénztarbizonylat lista" menipontnal. Részletes

leirdsa ITT talalhatd. Mivel szigort szamadasu, ezért a pénztarbizonylat az elkészitése utan mar nem
modosithatd.

Trn

- "A tulajdonosi elszamolas Osszesité6kon 'Athozat’, 'Hatralék' helyett 'Nyité egyenleg', 'Egyenleg
kérdést ne pipalja be - mert logikus, hogy az elGiras tablan a fizetend6 athozatot elGirasnak tekintjik és az
pozitiv - kivéve, ha hozzaszokott a forditott logikdhoz, mi szerint pl. az 5000 Ft Hatralék helyett inkabb -
5000 Ft Egyenleget szeretne latni. Vagyis, ha pipalja, akkor az 6sszesiték fejléce 'Athozat’,

'Hatralék' helyett 'Nyito egyenleg’, 'Egyenleg’ lesz, és az elojelek is megfordulnak.

- "Lépcsohaz/épililetenkénti koltségkimutatasok kellenek-e (modul)": A koltség/bevételeket
IépcsOhdz vagy éplletenként is kimutathatdva teszi a Részletes 6sszesitd havi, 1 havi, Beszamolé stb.
listaknal. Ha nincs megadva a kényvelésben egy koltségnél, hogy melyik a Iépcs6haz, akkor a |épcsGhazak
tulajdoni hanyada aranyaban osztja koltségeket, vagy kéltségnemenként is paraméterezhetd, hogy a TUL_H
helyett NM, Lakok_sz is lehet a felosztas alapja. (Ez inkabb csak nagyobb hazaknal kellhet.)

- "Konyvelés kezd6 honapja": a haz els6 konyvelési hénapja. A dijszamitas innen indul. Ez csak a nyitd
évben adhaté meg, az els6 kényvelési honapra. Mas programokbdl valo atvét esetén sokszor érdemes
januarig visszakonyvelni, hogy kdnnyebb, pontosabb legyen minden éves kimutatas, mérleg, beszamold és
teljesebb szolgaltatasok lehessenek, pl tgyfélkapun is.

4) A Kamatszamitas filon lehet a kamatszamitas beallitasait megadni. (modul) A kamathaladék napjai és
honapjai 6sszeadddnak. "A 'visszajaro' részkamatokkal is szamoljon" kikapcsolasa esetén, ha
tulfizetése van, vagyis kamatot kapna vissza, akkor ezt nem kapja meg, de a fizetend6 kamatot csokkenti
ezzel, de a tékét nem. Javasoljuk a kéltségeket az egyedi eléirasba tenni, és erre nem kérni
kamatszamitast. Csak a nyitd évben a Nyitdé kamat a Nyitds -> EE Nyitd, Nyité kamat menipontnal
modosithaté. FIGYELEM: Ha a Kamatszamitas ki van kapcsolva, akkor a nyité kamatot nem vesszik
figyelembe! (Volt Profis felhasznaldk részére megjegyzem, hogy a kamat szamitasa eltér a Profiétdl, mert a
befizetésbdl el6bb a kamatot vonja le.

Ha a Kamatszamitas részletezését is kéri, akkor a Teljes Elszamolason jol lathaté a szamitasi modszer,
ennek leirdsa ott talalhatd.

Feldl a "Kamattébla %-ok megaddsa" linkre kattintva akar minden nap is valtoztathaté a kamat% (Ugyan ez
a tabla a Nyitas->Kamattabla -nal is elérhetd.)

Ha évkozben indul a kamatszamitas, akkor arra a napra irjon el6 el6szor kamatot.

Amennyiben nincs minden aktiv eldirdson kamatszamitas, akkor az egyenlegeik nem vonhatdak 6ssze és
ezért nem lehetséges egybekdnyvelés sem!

Megjegyzés: Ha az SZMSZ-be benne van, akkor még az évi 24%-o0s kamat is teljesen térvényes és a birdsag
sem koéthet bele. Erdemes is nagy kamatot szamolni, mert akkor a tulajdonosok érdekelve vannak az idében
valo fizetésre, ami a haz likviditasat jelentdsen javitja.

5) A Torzsek fulon a kdnyvelés kdzbeni Vevo és Szallité torzsek lathatdsagat, kezelhetéségét allithatja be,
hogy ne kelljen felesleges kérdéseket atugrania, ezzel is gyorsitva a konyvelést. (A Bejové/Kimend szamla
felvitelnél mindenképp hasznalhatdak.)

A LépcsOhaz/épiilet torzs 2 okbodl kellhet: 1) Ha a Haz cimétdl eltér6ek a cimeik, ilyenkor a tulajdonos
cime nem a haz cime, hanem a |épcs6haz UTCA cime lesz, Irdnyitészam, Varos marad a hazé. Ehhez a
Torzsadatok->Lépcs6haztorzset fel kell tolteni. 2) Ha a koltség/bevételeket |épcs6hazanként/épiletenként
kell kimutatni. Ez inkdbb csak nagyobb hazak esetén kellhet, ez még most késziil.

Tomoritett F2 nézet: Az "F2" gombon elérhetd napléfokonyv attekintésnek van egy alternativ, témorebb,
keskenyebb vagyis jobb formatuma, ami itt valaszthaté ki. Ez olyan mint a Bizonylat jegyzék lista, ezért
oldalmozgatas nélkil is latszik a lista teljes szélessége.

Az Onkorményzat Atnevezése gombon, az Onkorményzati lakdsok nevét "Onkormanyzat"-rél mésra is at
lehet nevezni, pl. az Eszkozkezel, Honvédség, vagy az épittetdé cég nevére. (A tulajdonos térzsben utodlag is
at lehet alakitani albetéteket Onkormanyzativa, igy hogy a Tulajdonos nevénél az "Onkormanyzat" -ot adjuk
meg, vagy pontosan azt, amire itt atneveztiik, de forditva nem lehet!)


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/penztarbizonylatlista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/penztarbizonylatlista
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_teljeselszamolas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/listak_teljeselszamolas
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/kamattabla
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6) Listak fulon a listak fejlécébe kerlldé mai napi "Készllt" datumot lehet letiltani (pipa, Ures datum),
vagy megadni, hogy mi legyen. (Ezt meg is jegyzi).

(A Tulajdonosi listak esetén a keretben levs 3 oszlopos tulajdonosi adatokat sorosan is meg lehet jeleniteni,
ha bepipalja a "A tulajdonosi elszamolas fejléc 3 oszlopos helyett soros legyen?" kérdést, de ez
kevésbé szép.) Az email "Olvasasi visszaigazolas kérdés" leirasa a kis "?"-nél és a Nyitds->E-Mail

log suigojaban vannak.

7) Szamlaadatok filon lehet megadni a Multihdz programmal valé szamlazas esetén a szamlazasi funkcio
bekapcsolasat, a szamla fejléc, labrész adatait, illetve a legels6 szamla sorszamat is. Ha mar allitott ki
szamlat, vagy megadta a kezddsorszamot, a kezdésorszam mar nem valtoztathato. A kezdb6sorszam
megadasanal figyeljen a korabbi programokbdl esetleg kiadott sorszamokra, mert azonossag esetén a NAV
nem fogadja be. A szamlak a Szamlak->Kimendé szamla menipontban készithetdk el, tovabbi

leirdasa ott van.

Az Atutalasos széveg alapértelmezett és javasolt szévege: "Kérjiik a fenti 6sszeget 8 napon beliil a
$$e_uzemszsz szamlankra utalni. $$soremel Késedelmes fizetés esetén 20% kamatot szamolunk fel." Itt
a $$e_uzemszsz helyén a haz bankszamlaszama lesz, és a $$soremel Gjsort indit. (Ctrl-C - Ctrl-V -vel is
bemasolhatja innen.)

a "Csak folyamatos teljesitésii szamlakat konyvel?" pipalasa esetén a felajanlott Hatarid6 a Teljesités
datumaval fog megegyezni.

A Szamlazast egy prébahazban érdemes kiprébalni, mert kiadllitott szdmla nem torélhetd, nem maddosithatd.

8) Az utolso filon, a jobbszélen a Haz torlése az 6sszes évével és minden adataval egyutt véglegesen
torolhetd, ami el6tt azért még kétszer rakérdez. Mar konyvelt hazat ne toréljén, hanem inkabb, a Rendszer
meni->"Haz lezaras/Leadas datum" menipontban zarjon le, mert onnan mar nem lesz dijszamitas, de az
adatokat vissza tudja nézni.

Az utols6 év 6nalldan is térdlhetd, de ajra is nyithat6 a kényvelési adatok megtartasaval, ehhez
vissza kell menni az el6z6 évbe, és ott a nyitas, Uj év nyitasa menliponton belil taldlja meg az évtorlést.

A fllek kozott lehet ugralni, elég az utolsé mddositas utédn egyben menteni.

Az itt nem bevihetd tarsashazi adatokat, informaciokat, telefonszamokat javasolt a Jegyzettémbbe felvinni,
amit a Nyitas és az Attekintés oldalrdl is elér.

+) Fontos még az "Ugyfélkapu informaciok" meniipontban megadhaté adatok is, amit a tulajdonosok az
Ggyfélkapuba belépve lathatnak. (Jobb sarok, Felhasznalé meniben (emberke ikon)"

A Napléfokonyvi Bankok, Pénztar, Tartozasok nyitéegyenlegeit a
Nyitas->Nyitasi adatok menlpontnal adhatja meg.

A frissebb leirasokat és a kihagyott, kezdetben kevésbé fontos sigokat magaban a © Profi Multihaz
program on-line sugodiban talalja még!

Végiil kiemelem a legfontosabb, hasznalat kozben gyakran
figyelembe nem vett kifejezetten fontos informaciodkat:

¢ Aki még nem hasznalja az Xml automata bankkényvelést, feltétlen ajanlom, mert jol hasznalva nagyon sok
id6t tud megtakaritani vele.

¢ Mar m(ikodik a kozvetlen banki kapcsolat is, a jobb sarok Banki 6sszekottetés -nél. Ott is kellenek az
itteni betanitdsok, vagyis ez a munka egyaltalan nem vész karba.

¢ Minden sugé oldalon jobb-fellil van egy kék nagyito jel is, ami az egész rendszerre vonatkozo


https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/emaillog
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/emaillog
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/kimentoszamlafelvitel
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/kimentoszamlafelvitel
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/hazzaras
https://andras.multihaz.hu/api/manual/edit/ugyfelkapu_szerkesztes
bankxmlfeltoltes
globalbankxmlfeltoltes
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Targymutato-Tartalomjegyzék-Index, innen a kivalasztott sliigét hozza be. (itt széveg/téma keresés:
F8) A listat folyamatosan bdvitjik. Kérdés esetén el6szor mindig itt keressen.

¢ Mar kérdezhet az Gj Al feliileten is, amit a jobb fels6 sarokban az Gj Zold ikonon ér el, itt
szovegesen lehet kérdezni, pl. "hogyan kell forrasadét konyvelni?" Minél pontosabb kérdést tesz
fel, annal jobb valaszt fog kapni.

¢ A leadott hazakat nem elég nem megnyitni a kévetkezd évre, hanem le is kell zarni a leadas
napjaval az Osszes Haz funkcié (jobb fels6 sarok) gombon, a "Haz lezaras/Haz leadas" gombon,
kilénben tovabb megy a dijszamitas. A kdnyvelés ez utan is hozzaférhet6.

¢ Egy haz papir alapu atadasa elott kérem lezarni a hazat, hogy az Uj kk.nek legyen lehet0sége atvenni a
kényvelést Multihdzzal. Itt kérem megadni az Uj kk adatait, lehetéség szerint a papiros atadas ELOTT,
akkor is, ha nem Multihazas!

Abban az esetben, ha a haz fizeti a program dijat, és az még nem szamlazott, akkor kilondsen kérem az
atadas el6tt, amig az utalasi joga megvan, idében jelezni, hogy szamlazzam, hogy ne 6nnek kelljen

fizetni. Részletesebben itt.

¢ A Jobb sarok Albetétszamok lekérdezése menlpontban kiszamolt albetétek alapjan torténik a szamlazas.
Tovabbi fontos részletek az itteni sigodban.

¢ Amennyiben a tarsashazak fizetik a program dijat, akkor javaslom a program éves dijat a tervbe is
betenni. 2025-t6l a 3000ft+afa/haz a hazankénti szamlazas plussz dija.

¢ Kérem, hogy kozgyllési jegyz6konyvekbe és ha lehet az Szmsz-be is tegyék be, hogy:

"A Multihdz program a haz tulajdona, ahol az Ugyfélkapu és a Dokumentum tar biztositja a tulajdonosok
naprakész tajékoztatasat, igy azt egy esetleges kézos képviselb valtas esetén az uj kézds képviselbnek
folytatnia is kell a hosszu tavu kévethetGség és atlathatésag miatt.".

¢ Nagyon hasznos a Szamlak->"Bejové szamla NAV import" menipont, ami a NAV-hoz

bekildott szallitéi szamlak lekérésére szolgal és lényegében kivaltja ezek kézi rogzitését. Nagyon hasonld,
de sokkal egyszer(ibb az automata bankimportnal. Mindéssze NAV regisztraciét igényel.

Az Osszes Szallit6 torzs adat letoltésére is alkalmas.

U3 haz kényvelésekor mindenképp érdemes ezzel kezdeni, hogy feltéltse a Szallit6 torzset.

A NAV regisztracio lehet6vé teszi azt is, hogy a Vevo és Szallitd térzsben a név, cim adatok egyesével
automatikusan lekérhetéek a NAV-bdl az adészam megadasaval.

¢ A Mérleg-Eredménylevezetés-t 2024 évt6l mar minden hazban le kell adni a féldhivatalban!

¢ A beépitett Tervez6 + Beszamolo funkcidokat nagyon érdemes hasznalni, mert rendkivil jo,
attekinthetd, a létez6 leggyorsabb és kénnyen kezelheté mddszer, rugalmas, jol paraméterezhetd,
alabonthatd, valamint szamszakilag garantaltan helyes, mert kimutatottan megegyezik a Bevétel-kiadas a
Bank+pénztar forgalom valtozasaval. Ha netén hidnyolna benne valamit, megmutatjuk, hogy hogyan érheti
el a kivant célt! A lista e-mailben mindenkinek elkildhet6 és Dokumentum tarba is mentheto.

¢ Kb. 4 hénap mulva varhaté a Qvik, a Bankkartyas fizetés és a Fizetési kérelem fizetési mddok is.

¢ Haz atadas-Atvételkor mindig az atadénak kell lezarni a hazat, megjeldlve az atvevét, akkor azonnal
masoljuk is a hazat. Ha ez nem torténik meg, akkor kérjik az Atadonak jelezzék ezt. Részletesebben: Haz
Zaras/Leadas datum menipontban

¢ A Banki import modul az egyik legjobb rengeteg munkaidét megtakarité funkcidé, de érthetetlen médon
sokan még sem hasznaljdk, ERDEMES! A banki szamlatorténet XML-be mentését itt feltdltve a Multihdz
programba, annak MINDEN tételét lekonyveli! A biztos beazonositashoz a tulajdonosok vagy beirhatjak a
megjegyzés rovatba a '$$utaldskod'-jukat, vagy ha nem akkor a programnak meg is tanithato! A funkcié
és leirdsa a Konyvelés->Banki import -nal van, feltétlen olvassa el! Ennek a tovabbfejlesztett valtozata
a kozvetlen bankimport (api), ahol a Bankokbdl a PSD2 hozzaférésen keresztil a hattérben letdltve is tud
kényvelni a program, ha ezt is engedélyezi. (Jobb sarok->"Banki 6sszekottetés")



hazzaras
globallista
hazzaras
hazzaras
globallista
navbejovoimport
listak_evesmerleg
osszetett_tervezo
listak_beszamolo
hazzaras
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¢ Hasznos lenne eleinte akar havonta megnyomni a Nyitas->Hazadatok->Ugyfélkapu kikézlés gombot,
ugyanis igy azok kapnak az ligyfélkapuba belépési lehetéséget emailben, akik eddig még sohasem |éptek be.
Ez azért fontos, hogy egy hatékony gyors lgyféltajékoztatasi rendszert épitsen ki minél tobb tulajdonos felé.
Ehhez érdemes barmennyi id6 aran begyljteni az e-mail cimeket. Ahhoz, hogy a kaput maskor is
hasznaljak, hasznos informacidkkal is fel kéne tolteni a "Dokumentum tar"-at (pl. mindig a friss Kozgydlési
jegyzOkonyv stb. legyen.) és az "Ugyfélkapu Informacidék"-at. (Osszes-Haz meni a jobb felsd sarok, sigd
ott, vagy a linkre kattintva.) Irasbeli tdvszavazas miatt is érdemes begy(ijteni az email cimeket, itt fontos
részletek vannak.

¢ Ha van sajat honlapja, abba is érdemes betenni egy "Multihaz program Uigyfélkapu belépés" gombot
betenni, ami a belepes.multihaz.hu weboldalunkra mutasson.
Kérjuk a Multihaz légot is mellé tenni. (alul)

¢ Az egy tulajdond, de kilon albetéten kezelt lakasokat, garazsokat, stb. érdemes egy albetétcsoportba
tenni, hogy egy elszadmolast kapjanak, és egyben fizethessenek. Részletesebben: Torzsadatok-
>Albetétcsoportok

¢ Erdemes a NAV szamlaregisztraciot kitolteni, hogy egyrészt le tudja tolteni a hdz bejové szamlait a
NAV-bol, masrészt a vevo-, szallité-torzsnél, az adészambdl ki tudja tolteni a név, cim adatokat is,
és persze ekkor szamlazni is lehet a programmal. (modul) Nagyon hasznos, hogy ismétl6d6é szamlazast is tud
elére programozni.

¢ Megteheti, hogy a sajat cégét is felveszi a hazak kozé, és itt csak szamlakat allit ki a hazainak (de nem
afasan), Ugy, hogy a szamlazandd hazakat a Vev6 vagy Tulajdonos térzsbe viszi fel, Majd a Szamlak-
>Kimeno6 szamla menltpontndl szamlazhat is. (Persze a szamla modul ehhez is kell.) Ha a Tulajdonostérzsbe
viszi fel a hdzait, akkor adhat havi elSirdsokat is, és a szadmlazas ezt fogja felajanlani. Igy a hatralékos lista a
nem fizet6 hazait fogja mutatni. Automatikusan is lehet szamlakat kiallittatni a rendszerrel, pl. minden
honapban ismétlédéen.

¢ Mindenkinek elény0s lenne és nagyon szeretném is kérni, hogy amennyiben mas k6zos képviselének
ad le tarsashazat, abban esetben az Uj képviseldnek is Multihdzzal adja at a kényvelést. Ha mar 6 is
Multihazas, akkor csak egy levelet kérek irni neklink, amikor lezarta a hazat, hogy mar atadhato, azaz
atmasolhaté. Ha mas programot hasznal, akkor is megkaphatja egy Uj Multihaz programba masolva, hogy
az Uuj képviseldnek egyrészt lehetésége legyen megismerni a Multihdzat, masrészt tobb éves adatbazissal
kaphassa meg a teljes konyvelést, és igy Gjra konyvelés nélkil tudja a munkat folytatni. (Tovabba igy
kevésbé fogjak Ont mindenféle kérdésekkel maceralni.) Ehhez kérem megadni az atvevd képvisel§
elérhetGségét is, hogy belépést adhassunk neki a mi rendszertinkben. K&szénjlk.

¢ XML kényveléskor a "Feltoltések elrejtése " gombot feltétlen hasznalja, mert az azonosité ablak
szélesebb lesz és tobb informacio lesz rajta, az Albetét kod oszlop kiilon csak igy lathatd,

ami sotétzolden jelenik meg. Tovabba ilyenkor az Utalaskodhoz tartoz6 név is megjelenik, amit
érdemes 0Osszevetni az utaldé nevével, ugyanis, ha pl. a régi tulaj atadja a kdédjat az Gj tulajnak, akkor az Uj
tulaj befizetése a régi tulajra lesz konyvelve, és ezt igy el6re lathatja.

¢ XML automata bankimportnal sokan elkovetik azt a hibat, hogy az azonositasnal a

teljes megjegyzés sort bele teszik, és nem vagjak le a végét, ahol havonta valtozé informacidk vannak, és
e miatt minden honapban Ujra kell tanitani, és ezzel (j szabalysor is jon létre Ezért javaslom, hogy menjen
be a Nyitas->Bankimport szabalyok-ba, itt rendezze le a Partnernév szerint, ekkor jél latszodnak a duplikalt
azonositasok, és a Partnernév oszlopban, ahol kell, csonkolja le el6lr6l és hatulrdél a havonta valtozé adatokat
(pl "kk 05.havi dij"), és akkor jél latszanak a duplikalt szabalyok, amik toérlendSk. igy sokkal &tlathatébbak is
lesznek a szabaly sorok.

¢ XML tanitaskor gyakori hiba, hogy egymast atfedd szabalyok johetnek létre. Mivel mindig a kordbban
létrejott, illeszked6 szabaly teljesil, ezért nem jut el a frissen Iétrehozott jo szabalyig. Tehat ilyen esetben a
régi azonosité szabalyt térolni kell.

¢ Figyelem! az OTP-nél a Szamlatorténet lekérésekor be kell pipalni, a "Csak konyvelt tételek"-et,
mert ha nem, és amikor a hovége, szombat-vasarnap-ra esik, akkor eltérhet a bankkivonattol, ugyanis
péntek 18.h-kor zarjak a honapot, és készitik el a havi bankkivonatot, vagyis a hétvégi tételek a kovetkezo


dokumentumok
ugyfelkapu_szerkesztes
szavazastorzs
https://belepes.multihaz.hu/
torzsadatok_albetetcsoportok
torzsadatok_albetetcsoportok
bankimportszabalyok
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honapra kényvel6édnek, de ha nem pipalnank, akkor a szamlatorténetben meg a tényleges befizetés napjat
l[atnank.

¢ Az azonos adészamu, de kiilon elszamolasa hazakat ne tébb hazként konyvelje, hanem 1 hazként, és
a koltséghely/lépcsohaz modul hasznalataval kell szétvalasztani ezeket, mert ekkor egyben és kilon is
listazhatoak. A NAV és a Foldhivatal sem fogadna el jogilag 1 hazat tobb rész kdényveléssel, az utélagos
0sszevonas meg tébb munka, mint a kéltséghelyes kényvelés.

¢ A Nyitas->Hazadatok menlipontban sok hasznos, de eddig nem hasznalt beallitasi lehetdség van, az 6sszes
filet érdemes megnézni Ujra. Hasonldan a jobb sarokban a Felhasznaldmeni menlpontjait is érdemes
végignézni Ujra.

¢ A munkafeliileteken és a buborék lizenetekben is vannak alahGzott szévegek/linkek (pl. "Ugyfélkapu
informacidk") ezek mind kattinthatdak, és érdemes is kattintani. Az ottlev6 sugot is fontos elolvasni.

¢ irdsbeli szavazaskor a szavazas lejdratdig akar 3 naponta is érdemes kikildeni a figyelmeztetd levelet, csak
a MEG nem szavazékra, van ilyen sz(rés is erre.

”w s

¢ Javasoljuk az ligyfélkapu hasznalatat erdsiteni a tulajdonosok koérében, pl. azzal, hogy hogy a
Dok.tarba hasznos informacidkat, beszamoldt stb. télt fel, és errdl tajékoztatja emailben, és az éves
beszamold szévegében a tulajdonosokat, hogy minél tébben adjak le email cimeiket ehhez. Hivatkozzon arra
is hogy on-line, irdsbeli szavazasok is lesznek, amihez kell az email cimik, ezzel is tudja Oket érdekeltté
tenni. (Részletesebben itt)

¢ Konyveléskor a Tulajdonos kdéd megadasakor pl. Kiss Andras tulaj kereséséhez nem kell F1-et nyomni és
ott F8-cal keresni pl. "andr", hanem gyorsabb mar a Kéd-ba beirni hogy "andr" akkor is megtalalja. Ha
tobb taldlat van, akkor azokat mind felkindlja. Ugyan igy mikodnek a Vevd, Szallité kodok is.

¢ Ha pl. a Teljes elszamoldsoknal a levélvalasztdsoknal tul sok levélbdl tud valasztani, akkor a Torzsadatok-
>Levéltérzs menlipontban a besorolatlan leveleknek adja meg hatokorét (pl. Zardlevél), hogy ne latszédjon
mindentt, ahol nem jo, tovabba a csak egy haznak szdlo leveleket is el tudja rejteni a tébbi haz eldl.

¢ Mivel durvdn megemelkedett a normal postai csekk dij, igy nagyon érdemes attérni az OC31-es

csekkre. Ez ~400Ft/csekk megtakaritas, ami havi 100 csekknél is mar 480.000 Ft/év tiszta
megtakaritas, ami a hazak bankkoltségében elrejtve jelenik meg, - tovabba az automatizalas miatt az 6nok
kényvelési munkaid6 megtakaritasa is még ~50.000 Ft/év, mert pont a nehezen beazonosithatdé fénymasolt
postai csekkek ("postai job") bogaraszasa a legidGigényesebb. Részletesebben itt. A csekkdijak valtoznak,
bankonként is mas lehet, kérem ellenérizze le.

¢ Kis képernyon F11-gyel tud teljes képernybre kapcsolni, ilyenkor a megnyitott PDF-eket a Ctrl W -vel
zarhatja be. Széltében a bal menil bezarasaval lesz szélesebb munkaterilet. A betliméret/felbontas a Ctrl
egérgorglvel is allithato

¢ Hasznos a "Bizonylatkép felt6lto" modul, ahol a szamlakhoz vagy a naplofékonyvbe az eredeti szamla
pdf-et tudja feltdlteni, ekkor ezt egy szem ikon jelzi és erre kattintva meg is nézheti On és az Szvb is. Jobb a
szolgaltatotol eleve email-ban kérni, vagy let6lteni a szamlat, mint a papir szamlat beszkennelni, ami sokkal
nagyobb méretl és kevésbé olvashaté. (Haz atadaskor igy az eredeti szamlakat kevésbé fontos atadni.)
Tovabba kett6s alairasa hazakndl még hasznosabb, mert a Bejovd szamla felvitele utan a @ Szvb-nek,
gombbal kiklldi az adatokat az 6sszes Szvb-nek, csatolva a szamla képet is, kérve a netbankos alairast.

Szeretnénk az on visszajelzéseit is figyelembe véve fejleszteni a programot, hogy még tébb segitséget adjon
onnek és mindenkinek. Véleménye fontos szamunkra. Tehat kérjlk, hogy irja meg Gtleteit, javaslatait, amit
szivesen latna vissza a programban. Segitségét elére is k6szonjlk.
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© Schuller Andras: 1/267-3648, 30/942-42-48 (8-18h, Hétvégén 11-18h)
(1/445-1155, csak ha a fentieken nem érnek el.), profi@scha.hu

Ugyfélszolgdlat, technikai segitség nyujtdsra: 06/1/800-1200 és 70/852-1000 (hétkdznap 8-16h),
ugyfelszolgalat@multihaz.hu
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